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STO SADRZAVA 1URED?

1URED aplikacija sadrzava nekoliko modula za vodenje poslovanja. Trudili smo se napraviti

jednostavno, intuitivno sucelje koje nece biti zbunjujuée za prosjecnog korisnika ra¢unala.

Medu trenutno dostupnim modulima nalaze se:

o Klijenti

o Dokumenti - ponude, ulazni racuni, izlazni racuni, eRacuni, veleprodajni racuni, neplaceni racuni,
kartice klijenata, narudzbenice, dokumenti, ostali primici, PO-SD, knjiga prometa, tipski ugovori,

» Proizvodi i usluge - kategorije, proizvodi i usluge,

« Skladista - otpremnice, primke, izdatnice, inventure, odjeli skladista, skladista

» HR - evidencija zaposlenika, evaluacija, vrste zaposlenja i generiranje dokumenata za
zaposlenike, - (uskoro dostupno)

o Putni nalozi - dnevnice, vozila, odredista, nalozi, loko voznje,

« Radni nalozi - tipovi, nalozi,

o Inventar - kategorije, pregled inventara,

» Postavke - moja tvrtka, naplatni uredaji, poslovnice, porezne grupe, postavke nadzorne ploce,

o Obavijesti,

o Pristup - upravljanje pristupima.
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POSTAVLJANJE POSLOVANIJA
MODUL POSTAVKE

Moja tvrtka

U ovom modulu moZete pregledati i uredivati vazne postavke vezane uz Vase poslovanje.

Informacije - podaci uneseni tijekom onboardinga.

Povijest - pregled/dodavanje/uredivanje novih lokacija tvrtke.

Postavke ispisa dokumenta - prilagodavanje izgleda i postavki ispisa (primjenjuje se na ponude i
izlazne racune).

Fiskalizacija 2.0 - u¢itavanje datoteka za fiskalizaciju 2.0

Fiskalizacija 1.0 - u¢itavanje datoteka za fiskalizaciju 1.0

Racunovoda

Deaktivacija ra¢una
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Fiskalizacija 2.0

Fiskalizacija 2.0 je je projekt kojim ce se uspostaviti jedinstveni digitalni sustav za fiskalizaciju
bezgotovinskih racuna u B2B poslovanju.

Na ekranu Fiskalizacija 2.0 mogude je odabrati jednog od dva informacijska posrednika - PostLink i
FINA.

Prilikom prijave korisnika 1TURED-a u FiskAplikaciju, PostLink je postavljen kao zadana adresa za
zaprimanje (tzv. ulazna tocka), dok je kod ovlastenja za fiskalizaciju potrebno dodatno izabrati
PostLink upisivanjem OIB-a PostLinka (tzv. izlazna tocka).

Ukoliko korisnik Zeli koristiti posrednika FINA, klikom na gumb “Odaberi” otvaraju se polja gdje
korisnik dodaje certifikat kao i lozinku koja dolazi uz certifikat.
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Potvrdu da je certifikat uspjeSno dodan i funkcionalan, korisnik moZe vidjeti na desnoj strani ekrana.
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Ukoliko pak vidite da je status za PostLink unutar 1Ured aplikacije pod statusom “Na ¢ekanju”,
molimo Vas da provjerite je li Vam vidljivo unutar FiskAplikacije.

Ukoliko unutar FiskAplikacije piSe status “Aktivan”, molimo da nam na e-mail adresu lured@hgk.hr
posaljete svoje podatke - Naziv tvrke i OIB.

Fiskalizacija 1.0

Na ekranu Fiskalizacija 1.0 moguce je dodati certifikat za fiskalizaciju izlaznih racuna.

Sve sto korisnik treba napraviti je dodati ispravan certifikat i upisati odgovarajucu lozinku.
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Podaovani Korisnicl, kako bisoe mogE fiskailziranl IZAINE ratune pUiem TUed SuUstava, POTMEnna e ima fiskaizackssl ceriikat. Ceramikat (zoaje FINA, a postuak Za njegove: Villed do:
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Unesite lozinku Datoteka

@ Pose ~ & 4 DATOTEKU

Nakon ispunjavanja svih obaveznih podataka i ucitavanja certifikata, verifikacija je zavrSena, a

korisnicki racun u potpunosti aktiviran i spreman za koristenje.

ViSe o cijelom procesu odabira informacijskog posrednika moZete pronadi na poveznici: Odabir
informacijskog posrednika.



https://1ured.hr/kako-postaviti-informacijskog-posrednika-u-1ured-postlink-fina/
https://1ured.hr/kako-postaviti-informacijskog-posrednika-u-1ured-postlink-fina/
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Racunovodstveni pregled

1Ured sustav omogucava dodavanje racunovode putem pozivnice. Nakon registracije i prihvacanja
poziva, racunovoda dobiva pristup svim ulaznim i izlaznim racunima tvrtke. Na temelju toga moze
obavljati uobicajene racunovodstvene aktivnosti poput pregleda i kontrole racuna, knjiZenja,
pripreme dokumentacije za obracun PDV-a te vodenja financijske evidencije u skladu s poslovnim
procesima tvrtke.

Dodavanje racunovode - korisnicki portal

Za dodavanje racunovode potrebno je otvoriti Postavke te odabrati opciju Moja tvrtka. Unutar
prikazanog sucelja nalazi se kartica Rac¢unovoda, putem koje korisnik moZe poslati poziv raCunovodi
za pristup sustavu.

" Lg 1wreo Boutmis  Mcla terts ee @ - @ uENG

38 Focema

Mo trrtis

= Pozovi raéunovodu

Uneshe smal adre: Rijeq beime porvatl, Ratu RS BVEEL BT
v POdIV 5 Brkam 23 MgIIRAcHU 3 C0 NIKOn RegiSTac Imatl pristup iputhva UIRE § IRE Sokumentima
b0 TTINE.

Emali ratuncvade * Ponavi emall ratunovide *

Unesie Vad ¢-ma Unesite Vad g-mai

@ POSALI POZIV

Pozvani raéunovode
Emai Stanes Datus paziva

L0851

.05.3020

.08.3020

14.08 3038

1408 3038

GROS.3038

Unutar kartice Ra€unovoda korisnik unosi e-mail adresu racunovode te je ponovno potvrduje kako
bi se smanjila moguénost pogreske prilikom unosa i potreba za dodatnom podrskom. Nakon unosa

dovoljno je kliknuti na gumb ,,Posalji poziv“, ¢ime racunovoda prima pozivnicu za pristup sustavu.

Nakon uspjesnog dodavanja racunovode, status (u tablici na snimci zaslona) ¢e biti “Na ¢ekanju” sve
dok se racunovoda ne registrira i prihvati poziv. Nakon toga se status mijenja u “Prihvaceno”.
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Prihvacdanja poziva - racunovoda
Nakon Sto korisnik uspjeSno doda racunovodu putem svog profila, raunovodi stize email:

Poziv za racunovodu b « S B
. nereply@hgk.hr 209 Bminutesage) ¥ @ 6§

—r
r‘u_ weeo |

Poziv za rac¢unovodu
Postovani,
Pozvani ste da postanete ratunovoda u sustavu TURED.

Malimo Vas da kliknete na gumb ispod kake biste prihvatili
poziv | zapodeli s koristenjem sustava.

Registrira] se | prihvati poziv

Hvala 3to koristite TURED.

Potrebno je kliknuti na gumb “Registriraj se i prihvati poziv”. Klikom na gumb, otvara se forma za
registriranje unutar 1Ured sustava.

Fig e | DL igiane

Dobrodogi! Dovrsite
REGISTRIRATE 5§ | STVORITE JEBAN RAELIN ZA SYE USLUSE registraciju racunovode.
TURED je usluga dostupna
unutar Digitalne komore.
Kreirajte jedan racuni
iskoristite sve usluge iz

portfolija.

I& Unesite Vade ime.

&  Unesito Vale prezime
a
£ Unesite Vadu zaporku

£ Ponovite Vaku zaporku

Do rowssse oy siaimrauna kouors

Nakon uspjesnog ispunjavanja forme, potrebno je kliknuti na gumb “Registriraj se”.




-y
g oo | DL s

Nakon klika na gumb “Registriraj se”, otvara se stranica za prijavu.
Stranica za prijavu se sastoji od dvije kartice: korisnik i racunovoda.
Za prijavu racunovode, potrbeno je kliknuti na karticu racunovoda te upisati email i lozinku iz

prethodnog koraka.

Flgomo | DL e

e I

FRIJAVA BAEUNOVODE
PAMETHLIE POSLOVANJE POSINAE OVDJE. Pﬂm svim
racunima vasih klijenata

Sve sto ti treba— bl

ha jednom mjestu. S

£ Lozinka
Matrag na pofavu

Do rowisio sy oiaimas kouors

Preuzimanje racuna

Nakon S$to se racunovoda uspjesSno prijavio, na pocetnoj stranici vidljivi su klijenti koji su dodali

racunovodu.

F g o ()

[ Fatuncvodstvenl pregied
Papis iy
@ For
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Racunovoda u tablici moze vidjeti broj ulaznih i izlaznih racuna, kao i datume zadnjih preuzimanija.

Na kraju reda vidljiva su tri gumba:
1.URA - preuzimanje ulaznih racuna
2.IRA - preuzimanje izlaznih racuna

3.SVE - preuzimanje i ulaznih i izlaznih rac¢una

Nakon Sto se racuni preuzmu, broj dostupnih racuna automatski se smanjuje na 0, a u sustavu ostaje
vidljiv datum posljednjeg preuzimanja. Na taj nacin sprjeCava se ponovno preuzimanje vec

obradenih racuna te se osigurava bolja preglednost i organizacija radunovodstvenih procesa.

Kartica “Pozivi”

Jedan radunovoda moze suradivati s viSe tvrtki unutar 1Ured sustava, odnosno viSe korisnika moze
dodati istog rac¢unovodu za vodenje i obradu racunovodstvene dokumentacije. U izborniku klikom
na Pozivi racunovoda moze pregledati sve pristigle pozive tvrtki koje ga Zele dodati kao racunovodu.
Za svaki poziv moguce je odabrati opciju Prihvati ili Odbij, ovisno o tome Zeli li raunovoda suradivati
s odredenom tvrtkom.

Pozivi su takoder vidljivi i na emailu, ali tada raCunovoda ne mora prolaziti kroz proces registracije,

ve¢ samo u izborniku na Pozivi prihvaca ili odbija poziv.

A wRED
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& Fozivi
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Deaktivacija racuna

Ukoliko korisnik vise ne Zeli koristiti aplikaciju, omoguéena je deaktivacija korisni¢ckog racuna.
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Ukoliko imate poteskoca u koristenju aplikacije ili prijedloge za poboljSanja, slobodno nam se
obratite prije nego se odlucite na deaktivaciju korisnickog ra¢una. Rado ¢emo Vam pomodéi i
pokusati pronadi rjeSenja koje ¢e bolje odgovarati Vasim potrebama.

Kontakt e-mail: podrska@lumenspei.com ili lured@hgk.hr
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Poslovnice

Svaka tvrtka / obrt ima poslovnicu, bilo to fizicko mjesto (ured, radionica, stan, lokal itd.), bila to e-

poslovnica iz koje se obavlja djelatnost.

Plg iwreD
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D Dolumen ~
& Prorvoat b
P Scmatie £
& MR ~
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3% Radni naon ~
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B Pregied narust

0O oy

@ Posavie -~

Pasizrie  Paslovrice

et Hrvatska
e (jecifte] Hrvats
Pasionna peainiea Hrvatsics
et 2 Hrvatsi
HO Mrvatsia

Dodavanje nove poslovnice

060

08002020

LERIELE]

38003084

21122028

02.00.2023

& DODAJ POSLOVMICU

1% % ®
o] (o3

1%
=

Prikati | B«

Klikom na “+Dodaj poslovnicu” gumb na prethodnom ekranu, otvara se ekran za dodavanje nove

poslovnice.

LRSI

@

& Proizvodi
9 Skladiste
& HR
& Putni nalozi
28 Radninalozi
£ Inventar
[ obavijesti
&} Postavke
Moja tvrtka
Naplatni uredaji
Poslovnice

Operateri

Nakon unosa Zeljene poslovnice, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.

Dodaj poslovnieu

Oznaka *

Unesite oznaku

Telefon *

Unesite broj telefona

Adresa *

Adresa

Postanski broj *

Positanski broj

Ime *

Naziv

Driava *

Odaberite driavu

Grad *

Grad

Radno vrijeme *

Unesite radno vrijeme

Napomena: Bez kreirane poslovnice nije moguce izraditi izlazni racun.
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Naplatni uredaji

Svaka tvrtka/obrt je naplatni uredaj. Ovaj podatak je posebno bitan za korisnike koji imaju
fiskalizaciju. Nakon uspjesne prijave, korisnik moZe odabrati modul: Postavke — Naplatni uredaji.
Naplatni uredaj nije nuzno fizi¢ki (npr. POS.) Ako tvrtka posluje iskljucivo transakcijski, moze se

staviti oznaka 1, a naziv neka bude Transakcijski ra¢un.

-
E —
4 !’1 1URED =S Postavke -+ Naplatni uredaji @ 1 w @ MENU

) weRuiiEny -

& Proizvod Y

3“ Skladiste s + DODAJ NAPLATNI UREPAJ

S Hr '

Naplatni uredaji

Oznaka Poslovnica Akeije
@5 Putni nalezi £v3

ﬁ Radni nalozi N
£ Inventar ~ 3 ks o B
[ obavijesti
{8 Postavke ~ 12 HQ (Sjedidte) e ®
Moja tvrtka
-

Dodavanje novog naplatnog uredaja
Klikom na “+Dodaj naplatni uredaj” gumb na prethodnom ekranu, otvara se ekran za dodavanje
novog naplatnog uredaja.

Ukoliko Zelite da Vasi racuni pocinju s odredenim brojem, potrebno je da u polje “Pocetni broj

racuna” unesete taj broj.

Postavke Naplatni uredaji Movi naplatni uredaj @ v @ MENU v

Novi naplatni uredaj

§ 1URED

=) LunumiEig -

Proizved o

=}
& Skiadiste v () SPREMI

& HR ~
Oznaka * Poslovnica *

B Putni nalozi ~
Unesite oznaku Odaberite poslovnicu ~

9% Radni nalozi ~

Poéetni broj raéuna *

£ Inventar v
D Obavijesti 1
@} Postavke ~

NAPOMENA 1: Prije definiranja novog naplatnog uredaja, ako se isti ne nalazi u primarnoj
(predefiniranoj) poslovnici, potrebno je unijeti novu poslovnicu.

NAPOMENA 2: Bez kreiranog naplatnog uredaja nije moguce izraditi izlazni racun.
NAPOMENA 3: Ukoliko su vam podaci migrirani iz eUreda, potrebno je uéi u naplatni uredaj i

povezati s poslovnicom.
NAPOMENA 4: U polje oznaka dozvoljeno je unosenje brojeva te slova engleske abecede (bez

dijakritickih znakova, posebnih znakova i razmaka).

Nakon unosa Zeljenog naplatnog uredaja, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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Operateri

Operater je osoba odgovorna za izdavanje ra¢una. ZaduZena je za to¢nost unesenih podataka,
obradu naplate i pravilno evidentiranje racuna u sustavu.
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apiatni ureda
Operatert
Postawke nadzome plote
Tt Wred

Dodavanje novog operatera

Klikom na “+Dodaj operatera” gumb na prethodnom ekranu, otvara se ekran za dodavanje novog
operatera.

-
L Iﬂ' 1URED = Pealwvs © Cpersterd - Mowi opaeater e @ w @ MERU v
Doday apetaters
2 SPREMI
w
& Prorve - me * Prezime *
£ skuoien v L s I /ube
& nr -
o + fLrne
G Puinl raloz -
ol Unesite nzraiu
v
Hapamena
w
Unesite napamany.
”

arvioe nadzome plote

Nakon unosa Zeljenog operatera, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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Porezne grupe

Porezne grupe su porezi koji su regulirani prema zakonima RH. 1URED ima Cetiri zadane porezne

grupe koje se automatski postavljaju za sve korisnike.

| . )
L | =
. A 1URED = Postavke © Porezne grupe @ . . ~ @ MENU v

) vuRumEny v
& Proizvodi ~ Porezne grupe
a ”
& Skladite ~ Ime Postotak ~  Biljeske
o K
= HR hd PDV 25% 25%  Standardna stopa PDV-a u Republici Hrvatskoj. Primjenjuje se na vecinu roba i usluga koje nisu obuhvaéene snizenim i posebnim stopama.
@ Putni nalozi ~
PDV 13% 13%  Snizena stopa PDV-a od 13 %. Primjenjuje se na odredene usluge i rabu (npr. ugostiteljstvo, turistiSke usluge, neke prehrambene proizvode).
& Radni nalozi ~
PDV 5% 5% SniZena stopa PDV-a od 5 %. jenjuje se na zakenom propi proi i usluge (npr. knjige, ljekove, odredene osnovne potrepitine).
£ Inventar ~
Isporuka je oslobodena PDV-a prema Zakenu o PDV-u. PDV se ne obragunava i nema prava na odbitak pretporeza. Primjeri: 2dravstvena usluge,
- Oslobodeno FOV-A 0% el P u 2 U [11:5% tad g SRR SCTA ueligs,
[y obavijesti e, i osig liske usiuge.
Q} Postavke ~ Prijenos Porezne 0% PPrimjenjuje se mehanizam prijenosa porezne obveze (reverse charge). PDV ne obraunava isporuitel], veé primatelj usiuge ili robe. Cesto se koristiu
Obveze B2B {npr. g ugluge, medunarodne isporuke).
Moja tvrtka
POV O % ov  Oporezivaisporuka koja podiijeze PDV-u, all se primjenjuje stopa 0 %. Korlsti se za isporuke kod kofih zakon propisuje nultu stopu (npr. izvoz, odredene
Naplatni uredaji (Oparezivo) medunarodne isporuke)
Poslovnice Nije U Sustavu PDV- o 'spoméitel] e u sustavy PDV-a. PDV se ne obratunava i se smile iskazati na raZunu. Primjenjuje se za male porezne obveznike ispod praga za ulezak
A . u sustav PDV-a.
Operateri
Porezne grupe
Postavke nadzome ploce
Copyright @ 2025 1Ured v1.2.4

Porezne grupe ne mogu se dodavati niti brisati.
Ukoliko smatrate da u sustavu nedostaje odredena porezna grupa, molimo da se javite putem email
adrese: lured@hgk.hr
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Postavke nadzorne ploce

U modulu Postavke nadzorne ploce korisnik moze prilagoditi izgled svog dashboarda (pocetne

stranice) prema vlastitim potrebama.

Omogucuje odabir koje ¢e se informacije, pokazatelji i moduli prikazivati, a koje ¢e biti skrivene.

Na taj nacin svatko moZze kreirati personalizirani pregled najvaznijih podataka za svoj rad i brzi

pristup klju¢nim funkcijama sustava.
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Proizvodi
Skladiste
HR
Putni nalozi
Radni nalozi
Inventar
Obavijesti
Postavke

Moja tvrtka

Naplatni uredaji

Poslovnice

Operateri

Porezne grupe

Postavke nadzorne ploée

Postavke - Postavke nadzorne plode

Opée postavke

Veli¢ina stranice tablice

Postavke widgeta

Meplaceni ulazni raguni

Ukupno izdanih raduna

Ukupno neplacenih raduna

Obavijesti

Proizvodi po klijentu

Proizvodi po skladigty

NN

()

Mepladeni izlazni raguni

Ukupno pla¢enih raéuna

Ukupno izdanih realiziranih ponuda

Majbolji kupci

Proizvodi po godini

~ @ MENU
© SPREMI

o @
) @
«©
«©
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MODUL PROIZVODI | USLUGE

Za normalno funkcioniranje sustava, potrebno je unijeti kategorije proizvoda i unutar pripadajuéih
registara. Popunjavanje tih registara vrsi se unutrar izbornika Proizvodi i usluge, koji je podijeljen na
Kategorije i Proizvode i usluge.

Kategorije

Kategorije proizvoda sluZe za lakSu organizaciju asortimana kojeg imate u ponudi tvrtke / obrta.

—r
F -2
L4 1ureD = Proizvodi  Kategorije @ v @ wEny v
82 Poéetna
Kategorije
£ Klijenti
D csvizvoz
B Dokumenti ~
S Proizvodi ~ Ime Datum azuriranja Akcije
Kategorije B dd.mm.yyyy. =
Proizvodi i usluge
Ostalo 03M.2025 4
&4 skladiste A — E'
© Hr v
[=]
RaGunalna oprema 03.11.2025 e B
G Putni nalozi L3
3% Radni nalozi v Web 031.2025 e B
£2 Inventar v

Dodavanje nove kategorije

Nova kategorija dodaje se klikom na “+Dodaj” gumb. Na ovom ekranu mozZete proizvoljno unijeti
kategorije koje ¢ete koristiti unutar sustava 1URED. Nakon unosa Zeljenog imena kategorije,
potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.

-r

- _ -
. !‘I 1URED = Proizvodi - Kategorie > Nova Kategorija @ Rl @ MENU

82 Pocetna

© SPREMI
£ Kiijenti

Dok . as
&) Eamen ¥ Osnovne informacije
& Proizvodi ~ Naziv *
Kategorije

Proizvodi | usluge )
Potkategorija

&5 Skiadiste ~
& HR ~
& Putni nalozi ~

B Do rdnd malnd wr
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Proizvodi i usluge

Proizvodi i usluge su jedna od osnovnih stvari koju je potrebno definirati prije same obrade

dokumenata unutar 1URED aplikacije.

Nakon uspjesne prijave s korisnickim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze

odabrati modul Proizvodi i usluge - Proizvodi i usluge.

| . ]
P lg weep

82 Poletna
&8, Kiijenti
@ Dokumenti
& Proizvodi
Kategorije
Proizvodi | usluge
24 skladiste
& HR
@ Putni nalozi
22 Radni nalozi
£ Inventar
[ obavijesti

& Postavke

Proizvodi Proizvodi i usluge

Proizvodi i usluge

SKU Naziv
16 Uredski stolovi
15 Knjiga
1 DELL monitor
13 Web development
1z Usluge marketinga

Kategorija

Ostale

Ostalo

Ragunalna Oprema

Intelektualne Usluge

Dodavanje novih proizvoda i usluga

Novi proizvodi i usluge dodaju se klikom na “+Dodaj” gumb.

Proizvod

Proizvod

Proizvod

Usluga

Usluga

@ . @.ﬂm

Jedinica Porezna grupa Cijena

Jedinica PDV 25% 150,00 €

I

Jedinica PDV 25% 44,00 €

I

Jedinica PDV 25% 250,00 €

1

Sat PDV 25% 100,00 €

1

& @
& @
& @
& @
g

1%

Sat PDV 25% 30,00 €

Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite “Spremi” gumb i pojavit ée se potvrdna obavijest o

spremanju podataka.

—-r
PLla 1wrep

89 Pocetna

£ Kiijenti
B Dokumenti
& Prolzvodi

Kategorije

Proizvodi | usluge

& Skiadiste
S HR
> Putni nalozi

22 Radni nalozi
£ Inventar
D Obavijesti

& Postavke

Proizvodi - Frolzvodiiusiuge > Nowi proizvod

Osnovne informacije

Ime *

Jedinica mjere *

Odaberi ~

Cijena (EUR) *

0

Kratki opis

Opis

Vrsta *

Odaberi

Kategorija *

Odaberi

Porezna grupa *

Odaberi

@0 O

() SPREMI

Dodatne informacije
SKU * Veleprodajni proizvod

Aktivno

KPD - Klasifikacija preizvoda po djelatnostima *

Odaberi klasifikaciju ~

Datoteke

Nema ugitanih datoteka

(® DODAJ DATOTEKE
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SKU je interna Sifra proizvoda koju koristi trgovina, skladiste ili tvrtka za pracenje i upravljanje
zalihama.

Ukoliko ne koristite ovu opciju, u polje SKU potrebno je upisati bilo koji niz brojeva / znakova.

Prilikom kreiranja proizvoda na raspolaganju stoji veliki broj mjernih jedinica koje korisnik moze
odabrati iz padajuceg izbornika. Kako bi se ubrzao rad, mjerne jedinice mogu se oznaciti kao favoriti.
Kada se mjerna jedinica oznaci kao favorit, automatski se pojavljuje pri vrhu padajuéeg izbornika Sto
omogucuje brzi i jednostavniji odabir.

Mjerna jedinica se u favorite dodaje na nacin da se klikne na ikonu () s desne strane mjerne

jedinice, a na isti nacin se moze i ukloniti iz favorita.

Jedinica mjere *

Odaberi W
Oznatene
H&7 - komad L
RH - radnl sat »
Sve Jedinice

EP - 100 board foot

HKM =100 kg, neto taiine
HDW - 100 kg, suhe tefine
RS -1000m3

2G - AC volt

XAE - Aerosol

AR A A o vl
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Bududi da tablica moze sadrzavati veliki broj artikala, zbog lakSe pretrage, omogudili smo filtriranje
pojedinih setova podataka po odredenom kljucu.

Dovoljno je poceti unositi vrijednost prema kojoj se Zeli filtrirati cijela tablica unutar zaglavlja kolone
i 1URED c¢e automatski prikazati vrijednosti koje odgovaraju unesenom tekstu.

Ako su proizvodi uvezeni iz e-Ured aplikacije, obavezno se moraju ispuniti polja o KPD-u proizvoda
jer se inace nec¢e modi poslati eRacun.

ema et 060 QD -

Procve i ushige

) [ esv izvoz [} PREUZMI C5V PREDLOZAR Q PREWESI C5V m
Dakumenss “

& Prozveal ~ sl Haziv Hategorga o Jednica Forezna grapa Chera

e Custtom dewelopmendt. lrrads | integracta

4 W 15.000,00
2 Scaste . oty Fortatonia Usiuga oemad 500000 €

1%
]
]

CI0001 Custem Cuvelogment Formatonia Usiuga unmad 20.000,00 €

1%
@
]

w 505004 o tavanis | adurirans web platforme Portatonis Unugs sat L-TT

1%
@
o]

0001 s seeunt Prtatonys Usge mjnac 4000

%
@
o]

£ Obavgest

PO MAPIRANJE POSLOVNIH PROCESA Inneisinung ushge Usiuga tenad POV 255 21.900,00 €

1%
@
[a]

B Korisnitios upnie w KOOI ERADA SEAERIA ki [ Sat PON 258 LT T

1%
@
o]

Napomena: Prije kreiranja proizvoda i usluga, potrebno je kreirati kategoriju.




-

g weeo | DL i

PREGLED MODULA

MODUL KLUENTI

Klijenti su jedna od osnovnih stvari koje moramo definirati prije same obrade dokumenata unutar
1URED aplikacije. Klijenti se definiraju unutar izbornika “Klijenti”.
Nakon uspjesne prijave s korisni¢kim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze

odabrati modul Klijenti.

-

B lg wreo = - 0 @ " @ MRy

&8 pocens

2 et

[ esvizvoz I} PREUZMI C5V PREDLOZAK [} PRENESI C5V @ HOVI KLIJENT
@ Doaumens w
é Proirvod i Biokada me =] Grad Tip Akcio
B Skisitte - S
& HR L
@ Putni nak - [ ] DEINNIS4890 Augedeet b Proves ssoba g [
3% Racnl nakox -
L] 2MEETENI ek B Praves sscts £ fA
O Ireitas o
D coaviest (] ATIEIIEEE Tagret: [l Proves sssbs £ 0
& Posvie -
L] L SMEBI9ET0E Zagren b Provea oseba £ 6
™ Ere e ek Eh Pravea osoba g m
L SerTasars Pako ARs b Provea ososa g A

] ATUTIZ 34078 Wisn [ Pravea asoba £ [
L] 4575498293 ek [l Praves ssca £ @

L] 4800605279 Vuiar Bl Praves osobs e m

Pored svakog klijenta nalazi se kruzi¢ koji se moZe pojaviti u viSe boja: zelena, narancasta, crvena i
siva. Kruzi¢i oznacavaju status klijenta unutar Digitalne komore.

Zelena = nije u blokadi,

Narancasta = blokiran u zadnjih 6 mjeseci,

Crvena = u blokadi,

Siva = nema statusa.

Dodavanje novih klijenata

Za dodavanje novog klijenta potrebno je popuniti sva trazena polja. Takoder, klijent moze biti i
kupac i dobavljac. Za klijenta je moguce dodijeliti i rabat koji ¢e biti obracunat na svim ra¢unima i
ponudama.

Osim ru¢nog unosa, odredene informacije o tvrtki mogu se preuzeti i iz Digitalne komore.
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P lg weeo = [ r— o @ - @Niluv

3§ Potetna
5 Wy
Tl mhoge b prazet | (2 Digiaine Komore, T4 b kiln (&) SPREMI
& Protrvool w Hazhy * o -
w Unesite naziv Unesite OIB iijenta
g Aaresa* Graa*
w
Unesite adresu Unesite grad
w
Pt beed * Driava
w
Unesite pedtanski broj Gaberite driava ~
Email Broj tedefona
-
Unesite omail adnesy Unesie brej solatona
Tip kigants OgeveIng a1ss
Pravna osoba - Unesite cdgavornu osobu
Kupac Madunaroani iiljent
Ne - Ne ~
AN SWIFT
Unesite IBAN Unesite SWIFT
Vakaa * Fopust (4]
Ocsberi ~ ]

Nakon unosa svih podataka potrebno je pritisnuti “Spremi” gumb kako bi svi podaci bili spremljeni.

Filteri na tablici

Bududi da tablica moze sadrzavati veliki broj klijenata, zbog laksSe pretrage, omogudili smo filtriranje
pojedinih setova podataka prema odredenom kljucu.
Dovoljno je poceti unositi vrijednost prema kojoj se Zeli filtrirati cijela tablica unutar zaglavlja kolone,

i 1URED ¢e automatski prikazati vrijednosti koje odgovaraju unesenom tekstu.
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Prosireni pregled klijenta

Kada u tablici s pregledom svih klijenata kliknete na odabranog klijenta, otvara se proSireni pregled.

Prosireni pregled sastoji se od:

P lg wreo TR — e 6 @ ~

Informacije - osnovne informacije o klijentu koje ste unijeli prilikom dodavanja klijenta,
Povijest - ovdje mozZete dodati informacije poput prethodnog naziva klijenta, lokaciji na kojoj se
nalazioisl.,

Lista proizvoda - pregled svih proizvoda koje je klijent kupio,

Kartica klijenta - pregled svih racuna kao i status iznos i dug,

Proizvodi - mogucnost dodavanja proizvoda koji je povezan iskljucivo s odabranim klijentom,

Komentari - ovdje moZete upisati bilo kakav komentar ili napomenu o klijentu.

MENU v

(2

3 Potetna

[rma—
I Kt

RN ocgestispents  Ustaprotrvods  Kamcalients  Proived  Kamestar p—

B Doiwumens - m
& Prearveal wdirmach
§ SkldiSe o "
& He

€ < n < < < €

Hrvatska w

Emall Broj telefona

[0 Konsritics use w Unesite beoj telefona
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Pocetna stranica

Pocetna stranica otvara se nakon uspjesne prijave u sustav te pruza pregled klju¢nih informacija i brz
pristup najvaznijim funkcionalnostima.

U gornjem desnom kutu nalaze se slijedece opcije:
« ikona knjige - korisnicke upute,
« ikona zvona - vaZzne obavijesti o sustavu (nadogradnje sustava, kratkotrajna nemoguénost
koristenja),
« ikona profila - mogucde prebacivanje na drugu tvrtku (ukoliko ih korisnika ima vise),
racunovodstveni pregled, pristup, korisnici, veli¢ina fonta te odjava.
« ikona Digitalne komore - brZi pristup Digitalnoj komori.

-
B 1y wren Pofwa 2026w @ e 9 - @ e

38 Potona ) -~
s e ]
& wmenti °
Bioans . I -
[T Ratuncvadstveni pregied
& Fro e
Prisup
& suaotim v e
Ui i2nes ki (eEaa Unpan s naplatent tatune Unusan lems nanagsstenn
o . e ' o: X a—
- ~ - B : © Vebtins ot
R B L it 48 B napladain rabers 30 o saspludon rabins
0 raa s - B+

= s . w o oo [ = !
E] Freged narudth . . .




!4 1URED | D< digitalna

Na samom vrhu nalazi se Al agent koji korisnicima pomaze pri svakodnevnom radu. Putem njega

moguce je postavljati konkretne upite kao Sto su:

izlistavanje racuna (ulazni, izlazni, eRacuni, placeni, neplacéeni, likvidirani kroz odabrani period),
prikaz ukupnog prometa u odabranom periodu,

prikaz prihoda u odabranom periodu,

pretraga po duznicima,

pretraZivanje ponuda i racuna po klijentima,

pomoc pri kreiranju ponude,

izrada racuna na temelju postojecih ponuda (predlozaka),

kreiranje B2C racuna.

Odmah desno od Al agenta nalaze se precaci za brze akcije:

novi racun,
nova ponuda,
nenaplaceni izlazni racuni,

naplaceni izlazni racuni.

-
L4 weeo Potena | 2028 ee @ " @ winy

3% Poceina BEGCE

w [Pratealite fured W e L2 sicie promagn A pretiegs cn

_ 000 Q

Fla Weed A Asistort

— | Dobrocodat Ja sam val Wned Al asistent. ha rasDOMGESiu 53 3 £V WZNG UZ vabe posiIie »
-9

P, Izitsta] il v radune 12 odufka

. Lot i Jo, 0 18 Mg 10 LETSEAM ralna, HEbEM TNl Kifl ratune raBRe - (Hazng I .
warna?

Pronadend b 19 ratuna:

8905 KLMENT DATUM [ZDAVANJA  DOSPLECE TGS STATUS

11 3032006, 30,04, 20026, Meplacen
LR . 3032026, 30.04.2026. Meplacen
3311 — 30.03.2026. 30,04 2026, Hepladen
aza . 30032026 01042036 Pladen
1 . 30032028, 01042026 Hepladen
1011 24103.2028. 25.02.2028. aden

Upitite pornio B
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U nastavku se prikazuje saZetak poslovanja, koji ukljucuje:
« ukupan iznos izdanih racuna,
« ukupan iznos naplacenih rac¢una,
« ukupan iznos nenaplacenih racuna,

o ukupan iznos realiziranih ponuda.

Ispod saZetka poslovanja nalazi se graf, koji osim gore navedenih stavki, prikazuje i iznos izdanih

ponuda.
Ukispan i2nos iedarib raduna Wiospan ot napladenih raduna Ukupan iznas nenaplatonih raduns Uapin i as reskzinenih ponuds
© 22.035,30 € © 4.760,34 € ©10.321,80 € © 169,22 €
Broj izdanih ratuna 93 Brej napiadenin rafueg 35 Beoj menaglad onin raluna 45 Broj readizirasih posuds 2
A | || [0 a Informacijski posrednik
* Hrvatska poSta - PostLink
Potrodnja
& Paket dobrododiice
_ o100
v - 0f360
€2 ofzo
0720
S"l ‘2h 554 Vel 24 KUPI MOVI PAKET

Ispod grafa, dostupni su interaktivni elementii:
o u prvom elementu korisnik moze odabrati proizvod iz padajuceg izbornika i pregledati sve kupce
tog proizvoda,
o udrugom elementu korisnik moze odabrati skladiste i vidjeti dostupne kolicine artikala.

Struktura prodaje po kijentima Struitura prodaje po godind

Huspti oaBbrane) proizvods Sidadidns dostupaast
Meta Ads - vodenje kampanje [Test skiadiste

Kiijerti Protzvod]
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Na dnu stranice nalazi se tabli¢ni prikaz u kojem korisnik moZe birati izmedu:
« nenaplacenih izlaznih ra¢una,
« neplaéeni ulazni racuni,

e ulazni eRacuni.

Feplateni ratuni

m Mepladerdulazniratuni  Ulazrd efatuni [ esvizvoz

Broj Klijent Datum izdavanja Datum dospijeda Status Izmos Pladeni iznos Akcije
8= Unesite broj &  Unesita naziv 8  dd.mm.yyyy. 8 dd.mm.yyyy. SVE e &  Unasite iznos &  Unesite iznos —
F222 Tast 08.04.2026 07.05.2026 Hije pladens 9375 € 0,00 € ® &
B3-3-2 02.04.2026 020520268 Hije pladens 250,00 € 0,00 € & &
8722 01042026 01.05.2026 Hilje placena 24978 € 0,00 € @ &
LRS! 01042026 01.05.2026 Mije placenc 12,00 € 000 € @ &
B3-2-2 0L04.2026 01.05.2026 Mije pladens 108 € 0,00 € ® &
8222 01042026 010820268 Mije pladens 095 € 0,00 € @ &
ag-2-2 31.03.2028 01.05.2026 Hije placeno 108 € 0,00 € & S
4822 31.03.2026 01.05.2026 Hije pladens 24978 € 0,00 € ® &

a7-2-2 31.03.2028 01.05.2026 Mife pladens 24978 € 0,00 € ®5 &
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MODUL DOKUMENTI

I1zlazni racuni

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),
korisnik je u mogucnosti raditi s raCunima.

Po odabiru modula, prikazat ée se tablica u kojoj se nalazi lista svih izlaznih racuna koji su napravljeni
unutar sustava 1URED.

Radi lakSeg preuzimanja nekoliko izlaznih ra¢una istovremeno, racune mozete oznaciti klikom na

kvadrati¢ lijevo od broja racuna te kliknuti na gumb “Preuzmi (x)”.

" Lg wrio N oe @ . @ T

38 Potera
Tatsandradum
8 Kogenil
@ LTI . - JE
B Doksmen ~
ez racuni ~ .
- % Ll - Watin plscanie St e Predusm 1o Acte
ztazni rpduni
ey - 1 PR & u & dd.mmyyyy SvE . SvE . OSE & U
2Nl SR
= [ N EE 1 .08 3028 B Tranbciskiratun  Wepistess  Sundaednl x 2000€ ® & 68 §
azni o w
8 |wsnn 1 18052020 £ Geasvina Placena v " mue @ & B &
ostal w
[- | TR 1 n.08.2020 B Tramskcijud ratun Sioma Standardni mude @ & 0 &
& P e
§ skiach ~ a us-a-n ' i 1.08.2028 B Transatcije ratun Hije plistirn Sundaranl 150,00 € @ 8 6 F
& HR W
G Pk > [- N EEEE 1 .08 2028 B Transakcijoki ratun Sxsesinans Srindarsnl % 500 ® 8 &6
W -
g [wen # e 5 Tonqinsm | oo Standarind - e @ & @ &
a8 v
[a J
0 | = ] 1082020 B Traakeiin ek Platana Standsrani wmot @ & B &
Q1 obaviest
@ Povwvka v
gn " [ Inazemes : «
@) Cen v - R ! n.oRI020 B Tramskeskdestus  Flateno  Inozems ot @ @ @ &

Uz to, mogude je odabrati i godinu za koju Zelite da Vam se prikazuju izlazni racuni.

1Zlazni racuni R

2025 w
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Filteri na tablici

Bududi da tablica moze sadrzavati veliki broj izlaznih racuna, zbog lakse pretrage, omogudili smo
filtriranje pojedinih setova prema odredenom kljucu.
Dovoljno je poceti unositi vrijednosti prema kojoj se Zeli filtrirati cijela tablica unutar zaglavlja kolone

i 1URED c¢e automatski prikazati vrijednosti koje odgovaraju unesenom tekstu.

-
0
lg avnec Doement  sanratun | 2026w °° @ v @ T
&0 Potema
e vt
B wmpens
m P PO PP [ esv izvoz m
@ Dokument ~
Iaznd st - =
Braf Kigent gy [y— Matin platanis seatus g Breduisn  kmos A
iz ratusd
= Ume &  Unesite naziv o od.mmyyyy. SVE SNE v  SVE &  Unesit
Tarrd it
Knjna odobden sl 1 05,05 2026 B Transakofski raten Mo platans Seandardni ) 26083 € & & B &
wazni racuri w
Ponuce -+ 1 04,05 1008 B Trandakeliki raten Pt b Standardni <) TE00 € @ & B &
> e
50-11 1 04,06.2020 B Tranaskeque raton Flat e Suandarni (x) e @ & B &
g5 prevy 1 20,0a3020 B Transakeqsd ratun Fistema Seandantnl (=) mse @ & @O &
~
" aan 1 30,08 7078 B Tunsskcpkiratun Mo plaens v ) wae ® & @ &
w
e a7 20.08.3028 B Trunsakequsd ratun Flaters Seandannl wee @ 8 0 &
v

Kreiranje novog izlaznog racuna

Novi rac¢un kreira se klikom na gumb “+Novi racun”. Po odabiru ove opcije, otvorit ¢e izbornik gdje

korisnik moZe odabrati koji tip izlaznog ra¢una Zeli kreirati.

Odaberite tip ratuna

(@) STANDARDNI RACUN (B2E - F2)
Korigti 2o I8 izdavanie rebuna proma posicovmi jeitiona u RH. Ov m

shanje putem informacijikeg posiednika, 1o obidan radun 2a plternashmo slinge malom il polioem
aka pratol] i wpitan u AMS,
. 8 .
RAEUN ZA GRABANE [B2C - F1}
Kotisti 6o 2a izdavanis rabuna proma ki i, 2o izdavanio faduna platenin s @ -
gesevinam il kartigem patratan e viamiti figkalni corifikat,
RAGUN ZA POSLOVNE SUBJEKTE (F1 - gotovina/kartica) A
Keristi S0 28 iRdavanje ratuna i L I odabran nat
kamica, Za i ifian.
. 8 .
RACUN ZA INOZEMNE KUPCE
Kesigti o 2o izdavania raduna incZemnim kupcima | ne prolazi niti jedan vid fiskali pecie. . » - .
. _-_—
—Jq e . o - .
- — B — - . & = L]
" . . . *
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Na izbor korisnik ima 4 tipa izlaznih racuna:

1.Standardni racun (B2B - F2) - Koristi se za izdavanje raCuna prema poslovnim subjektima u RH.

Ova opcija kreira eRacun za slanje putem informacijskog posrednika, te obi¢an racun za

alternativno slanje mailom ili poStom ako primatelj nije upisan u AMS.

2.Racuni za gradane (B2C - F1) - Koristi se za izdavanje racuna prema krajnjim potrosacima. Za

izdavanje je potreban vlastiti fiskalni certifikat.

3.Racuni za poslovne subjekte (F1 - gotovina/kartica) - Koristi se za izdavanje racuna poslovnim

subjektima ukoliko je odabran nacin pla¢anja gotovina ili kartica. Za izdavanje je potreban

vlastiti fiskalni certifikat.

4.Racun za inozemne kupce - Koristi se za izdavanje racuna inozemnim kupcima i ne prolazi niti

jedan vid fiskalizacije.
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Dedatne informacije
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Hapomena

Ponavtjsuei ratun

(Z) SPREMI KAD PREDLOZAK

Napomena 1: polja koja su oznac¢ena * obavezna su polja, ako se ne unesu, nece biti mogude zavrsiti

proces kojim se kreira racun.

Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, mogu¢ je direktan unos novog

klijenta i nove stavke.

Klijent se takoder moZe dodati i putem direktnog linka Klijenti u izborniku.

Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite na “Spremi kao predlozak”. Svi ra¢uni spremaju se

prvo kao predlosci te ih je u tom formatu moguée beskonacno uredivati.
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Tek kada ste sigurni da je racun u potpunosti pravilan, moZzete kliknuti na gumb “lzdaj racun”.
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Datum dospijeta * Stacus platanja
o 1B06.2026 Nija platona -
Piadin platanis Oparater *
Tramsaiciskl ragun w 1 »

Posiovel proces *

Maplatni ureda)

Dodatne informacije

© SPREMI KAG PREDLOBAK

Napomens

Unesite napomen...

Ponavijajul ratun

Nakon klika na “lzdaj ra¢un”, racun se viSe ne moze uredivati te je automatski fiskaliziran (dodjeljuju

mu se JIR, ZKI i 2D barkod za skeniranje).
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Standardni racun (B2B - F2)

Standardni racun (B2B - F2) koristi se iskljucivo za kreiranje i slanje eRacuna temeljem zakona o
fiskalizaciji 2.0
Koristi se za izdavanje racuna prema poslovnim subjektima u Republici Hrvatskoj. Ova opcija kreira

eRacun za slanje putem informacijskog posrednika.

R
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Kada ispunite sva obavezna polja te dodate stavke na racunu, kliknite na gumb “Spremi kao
predlozak”.

Predlozak je nacrt racuna kojeg moZete neograniceno izmjenjivati. Kada ste sigurni u ispravnost
racuna kliknite na gumb “lzdaj ra¢un”. Tom akcijom, racunu se dodjeljuje broj slijednost na temelju
prethodnih racuna (ili ovisno o tome kako ste definirali u postavkama naplatnog uredaja).

Ako Zelite rac¢un poslati klijentu, potrebno je da kliknete na gumb “Posalji eRacun”.

Opcija Standardni rac¢un (B2B - F2) nudi i opciju kreiranja Predujma racuna.

an

Prilikom kreiranja takvog racuna, potrebno je da oznacite polje “”.
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Oznacivanjem polja “” prikazuju se dva dodatna polja u koja upisujete iznos predujma te dodajete
PDV. Takav racun takoder je potrebno prvo spremiti kao predlozak, izdati racun i kliknuti na gumb
“Posalji eRacun”.

Kasnije, kada Zelite izdati racun za prodani proizvod ili uslugu, potrebno je da kod kreiranja racuna
oznacite polje “Pla¢eno predujmom”. Tada ¢e se otvoriti polje u kojem povezujete novi racun s

unaprijed kreiranim racunom.
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Kada ste racun poslali (gumb “Pos3alji eRacun”) i Zelite promijeniti status racuna “Pla¢eno” u svrhu

vlastite evidencije, potrebno je da udete u taj racun i kliknete na gumb “Oznaci kao placeno”.

Placanje predujmam: 200.00 EUR
Ukpno platenc: 0.00 EUR
Preostale za platith 1000.00 EUR

Placanje predujmom Datoteka

Klikom na gumb “Oznaci kao plac¢eno” status racuna se automatski mijenja iz “Nije plaéeno” u

“Placeno”.
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Racun za gradane (B2C - F1)

Racun za gradane (B2C - F1) koristi se za izdavanje racuna prema krajnjim potrosac¢ima. Za izdavanje

je potreban vlastiti fiskalni certifikat.

Ukoliko Zelite da se na ra¢unu prikazuju podaci o kupcu, potrebno da je da oznacite polje “Zelim
dodati klijenta”.
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Klijenta mozete dodati odabirom Klijenta (ukoliko ste ga dodali u modulu “Klijenti” i oznacili kao
privatnu osobu”) ili mozZete upisati informacije u polja ime klijenta, prezime klijenta, adresa klijenta,

OIB klijenta (polja su neobavezna).

Nakon Sto ste popunili sve podatke i obavezna polja te dodali stavke, kliknite na gumb “Spremi kao
predlozak”.
Ako ste sigurni u ispravnost racuna, kliknite na gumb “lzdaj racun”. Tom radnjom se kreira broj

racuna koji prati slijednost te racun dobiva svoj JIR i ZKI broj, kao i QR kod.
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Opcija Racun za gradane (B2C - F1) nudi i opciju kreiranja Predujma racuna.

Prilikom kreiranja takvog ra¢una, potrebno je da oznacite polje “Zelim dodati klijenta”.

Iz padajucéeg izbornika potrebno je odabrati unaprijed kreiranog klijenta (unutar modula Klijenti).
Nakon toga se s desne strane prikazuje opcija oznacavanja polja “Predujam”.

Kada se polje oznaci, potrebno je da korisnik ispuni obavezna polja - iznos predujma i porezna grupa,
kao i obavezna polja u dijelu “Osnovne informacije” (naplatni uredaj i operater).
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o ddmmggan

Possovmica

Nakon sto je korisnik siguran u toénost svih unesenih podataka, potrebno je da klikne gumb “Spremi

kao predlozak”, a nakon toga i gumb “lzdaj racun”.

Kada ste izdali racun i Zelite promijeniti status racuna “Pla¢eno” u svrhu vlastite evidencije, potrebno

je da udete u taj racun i kliknete na gumb “Oznaci kao plaéeno”.

Pladane predujmomm: 200,00 EUR
Ukupna pladeno: 0.00 EUR
Praastalo 7a phatitl: 000,00 EUR

PFladanje predujmom Datoteka

Klikom na gumb “Oznaci kao placeno” status racuna se automatski mijenja iz “Nije pla¢eno” u

“Placeno”.
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Racun za poslovne subjekte (F1 - gotovina/kartica)

Racun za poslovne subjekte (F1 - gotovina / kartica) koristi se za izdavanje racuna poslovnim
subjektima ukoliko je odabran nacin pla¢anja gotovina ili kartica. Za izdavanje je potreban vlastiti
fiskalni certifikat.

Ovaj racun takoder funkcionira po principu da se nakon svih obaveznih unosa sprema kao predlozak

te kada ste sigurni da je racun ispravan kliknete na gumb “lzdaj racun”.
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Kada ste izdali racun i Zelite promijeniti status ra¢una “Pladeno” u svrhu vlastite evidencije, potrebno

je da udete u taj racun i kliknete na gumb “Oznaci kao plaéeno”.

Platanje predujmann: 20000 EUR
Ukupna placeno: 0.00 EUR
Preostale za plathi: 1000.00 EUR

Pla¢anje predujmom Datotaka

Klikom na gumb “Oznaci kao placeno” status racuna se automatski mijenja iz “Nije pla¢eno” u

“Placeno”.
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Racun za inozemne kupce

Racun za inozemne kupce koristi se za izdavanje racuna inozemnim kupcima i ne prolazi niti jedan
vid fiskalizacije.
Ovaj racun takoder funkcionira po principu da se nakon svih obaveznih unosa sprema kao predlozak

te kada ste sigurni da je racun ispravan kliknete na gumb “lzdaj racun”.
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Kada ste izdali racun i Zelite promijeniti status racuna “Pladeno” u svrhu vlastite evidencije, potrebno

je da udete u taj racun i kliknete na gumb “Oznaci kao plaéeno”.

Pladane predujrman: 200.00 EUR
Ukspno platens: 0.00 EUR
Precstale za platitl: 1000.00 EUR

Plaanje predujmom Datotaka

Klikom na gumb “Oznaci kao placeno” status racuna se automatski mijenja iz “Nije plaéeno” u

“Plaéeno”.
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Storno racun

Funkcija Storno racun koristi se za poniStavanje prethodno izdanog racuna u slucaju pogresno
unesenih podataka, neto¢nog iznosa, pogresnog kupca ili drugih administrativnih razloga.
Nakon pokretanja storna, sustav automatski generira storno dokument koji je u potpunosti povezan

s originalnim racunima.

Stornirani racun ostaje evidentiran u sustavu radi slijednosti i revizijskog traga, ali nema vise
financijski ucinak jer se iznos neutraliziran storno dokumentom. Po potrebi, nakon storna moguce je

izdati novi, ispravan racun.

Preporucuju se prije potvrde storna provijeriti sve podatke jer se postupak evidentira u financijskoj

dokumentaciji.

Storniranje racuna

Storniranje rac¢una vrsi se tako da korisnik najprije otvori racun koji Zeli stornirati. Nakon ulaska u

dokument, u traci s gumbovima za akcije potrebno je kliknuti na crvenu ikonu “Storniraj racun”.
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Nakon klika na “Storniraj racun” pojavljuje se zaslonu za potvrdu. Ukoliko ste sigurni da Zelite

stornirati racun potrebno je da kliknete na gumb “Da”.

Storniraj izlazni racun

Jeste li sigurnl da Zelite storniratl izlaznl racun?

ODUSTANI n

Kada kliknete na gumb “Da”, racun se stornira te automatski dobiva novi broj slijednosti.
Ukoliko se stornira Standardni racun potrebno je da jos jednom kliknete na gumb “Posalji eRacun”

kako bi se poslao i storno racun.
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Izlazni eRacuni

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),
korisnik je u mogucnosti raditi s racunima.

Po odabiru modula, prikazat e se tablica u kojoj se nalazi lista svih izlaznih eRacuna koji su
napravljeni unutar sustava 1URED.

Ovaj zaslon sluzi iskljucivo za laksi pregled i filtriranje eRac¢una od ostalih izlaznih rac¢una.
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Ulazni racuni

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (pogledaj poglavlje postavljanje
poslovanja), korisnik je u moguénosti raditi s racunima.

Po odabiru modula, prikazat ¢e se tablica u kojoj se nalazi lista svih ulaznih racuna koji su napravljeni
unutar sustava 1URED.

Napomena: Ulazni racuni nisu racuni koji pristizu automatski u sustav. Ulazni racuni unose se rucno,

te sluze kao evidencija o potrosnji (npr. evidencija mjesecnih troskova, R1 racun iz trgovine i sl.).

Radi lakSeg preuzimanja nekoliko ulaznih raduna istovremeno, racune mozete oznaciti klikom na

kvadrati¢ lijevo od broja racuna te kliknuti na gumb “Preuzmi (x)”
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Kreiranje novog ulaznog racuna

Novi rac¢un kreira se klikom na gumb “+Novi racun”. Po odabiru ove opcije, otvorit ¢e se unosna
forma u kojoj je potrebno popuniti trazena polja.

Napomena 1: polja koja su oznacena * obavezna su polja, ako se ne unesu, neée biti moguce zavrsiti
proces kojim se kreira rac¢un.

Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, moguc je direktan unos novog
klijenta i nove stavke.

Klijent se takoder moZe dodati i putem direktnog linka Klijenti u izborniku.

Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite na “Spremi” gumb i pojavit ¢e se potvrdna obavijest

0 spremanju podataka.
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Ulazni eRacuni

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),
korisnik je u mogucnosti raditi s istima.

Po odabiru modula, prikazat e se tablica u kojoj se nalazi lista svih ulaznih eRacuna koji su
zaprimljeni unutar sustava 1URED.

Ulazni eRacuni podijeljeni su na tri kartice gdje svaka oznacava status u kojem je racun.

Tako imamo zaprimljeni, prihvaéeni i odbijeni.

Zaprimljeni ulazni eRacuni:

U kartici “Zaprimljeni” nalaze se svi racune koje su Vam poslali vasi poslovni suradnici / klijenti.
Ukoliko smatrate da je rac¢un pravilan, potrebno je kliknuti na gumb “likvidiraj”. Sustav ga tretira kao
da je odobren i spreman za daljnju obradu (knjizenje, pladanje).

Ukoliko smatrate da racun nije pravilan, potrebno je da kliknete na crveni gumb ¢ime se odbija

racun.

B R

14 ireo vt > anisnand | (2028 oe @ - @ e

8 Potes

[P,
B rmentl
@ Prestens Ocbons Cdabertecd B ddmnggg @ 09 cdmmgom I} csv 1Zvor
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Brof retuns Kigert Stan Datums ibarvasis — deed
L radant -~ B Unesite b &  Uresio raciv M dd.mm.yyyy & Unagite iznes.
Utaznd raund
Liiazni eftaBuni THPMNT Ulskarjy  OR.04.2026 408754 m E & &
2B00030066T2-A-1 Udnksrju  OLOADODS 0TBEE m O -]
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& sxuotn w
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w
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Prihvaéeni ulazni eRacuni:

U kartici “Prihvaceni” nalaze se svi racuni koje ste likvidirali (prihvatili).

Ulaskom u pojedini racun, moZete vidjeti detalje kao Sto su osnovne i dodatne informacije, a

zaprimljeni ra¢un moZete preuzeti u PDF i XML formatu klikom na gumb “Preuzmi racun”.

r

B Lg 1uren

82 Pocemna

& Kilent

Dokumentl
Ponude
Ulaznl ragun
Izlazn ratunl
Izlaznl eRatunl
Ulaznl eRacun!
Neplacenl raéuni
Narugzbenice
Mol dokument!
Tipski ugovorl

& proizvoat

¢ skiadise

S HR

@ Putnl nalozl

2% Radnl naloz|

£2 Inventar

> Dokumenti » Ulaznl eRacuni  Pregled ulaznog 6RAEUNa

- )

Osnovne informacije
) Ulica grada Vukevara 70, Zagren
© Financljska agenclja

&) OIB: 85821130368

Stavke raéuna

Ime Jdedinica

16.4.. E-Raéun-M] Pretp. Po Certifikatu -
Kartica

10.4.2. E-Rakun-Slanje - Raéun Komad

Odbijeni ulazni eRacuni:

0

Dodatne informacije

{9 Datum izdavanja: 18.01.2026.

#4 Staws: Prihvaceno

& Natin placanja: Transakeljskl ratun
il 1BAN: HR4223800011100017042

Popust (%) POV

093¢ 000€

027¢ 000€

U kartici “Odbijeni” nalaze se svi racuni koje ste odbili.

Ukupno

. @ e
& PREUZMI RAGUN

@  Unesiteiznos

023€

034 €

16 €

169€

2.28EUR
-0.00 EUR
057 EUR

2.85EUR

Ulaskom u pojedini racun, moZete vidjeti detalje kao Sto su osnovne i dodatne informacije, a

zaprimljeni racun mozete preuzeti u PDF i XML formatu klikom na gumb “Preuzmi racun”.
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Knjizna odobrenja

Knjizno odobrenje je knjigovodstvena isprava kojom se umanjuje vrijednost prethodno izdanog
racuna, a izdaje se u slucaju povrata robe, greske u obracunu ili naknadnog odobravanja popusta.
Izdavanjem knjiznog odobrenja smanjuje se obveza kupca prema originalnom ra¢unu, dok sam

racun ostaje vazedi i evidentiran u poslovnim knjigama.
Kreiranje novog knjiznog odobrenja

Novo knjizno odobrenje kreira se klikom na gumb “+Novi racun”. Po odabiru ove opcije, otvorit ¢e

izbornik gdje korisnik moze odabrati koji tip izlaznog racuna Zeli kreirati.

Odaberite tip raéuna

@) STANDARDNI RACUN [B2B - F2)
Koristl se za izdavanje rafuna prema posiovnim u RH. Ova opclia
slanje putem informaciskog posrednia, te obkéan raun za alternativia sianje mallom Il pogtom
koo primatel) nifs upisan u AMS.

RACUN ZA GRADANE (B2C - F1)
Worist se za [zdavanke rafuna prema krajnjim .Za e
B karticom potreban je viastit fiskainl certifikat.

RACUN ZA POSLOVME SUBJEKTE (F1 - gotovina/kartica)
Koristl se za [zdavanje rafuna posiovnim wiccdiko plaz,
artica. Za izdavanje ¢ potreban viastitl feskainl certifikat.

RACUN ZA INOZEMNE KUPCE
Korlstl se za [zdavanke kupcima | vid

—_—
SOUSTANI
| -

Nakon odabira tipa racuna, otvara se forma za ispunjavanje kao kod kreiranja klasi¢nog racuna.
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Kod izrade knjiznog odobrenja za Standardni racun (B2B - F2) unaprijed je definiran poslovni proces

P9 koji se odnosi na knjizno odobrenje te ga nije moguce promijeniti.

-
L
& L wrED Dokument  Kridng sooarenis  Mowo ngang ofubrenje v MINU
38 Potens
(USRI  (Z) sPREMI KAQ PREDLOZAK
B roment
Donsmensi ~
2 Osnovne informacije Dodatne informacije
Lztaznil rauni s Eijent * IBAN * Napomena
Cdaberi - Odaber - Uresae napoment
® DODAJ KLIJENTA
Utznd ratan v Miaplatni ureda) * Datum dospleda *
Ogaberi w & 14.06.2026
Ostaky = S1atus platanja Matin platanis
& Proinveal W Hife piatena - Transakeijsid radun »
& skuas v
Cperaer ©
R “
& 1 -
G Futni nakoa v
Persiovnl proces *
P8 - Gdobrenja i rauni s negativnim tznosima, kzdani zbog raznih razioga, ukjuujud | povrat._ w
w
o« Federenca na isporsu, narud3benic, ugowor il prethodni raun
L ooav
@ Posie ~ Dt kspandn
B Korisnifion upute ~ (-] dd.mm.gagg.
L Posiovnica

Napomena 1: polja koja su oznac¢ena * obavezna su polja, ako se ne unesu, nece biti mogude zavrsiti
proces kojim se kreira knjizno odobrenje.
Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, mogu¢ je direktan unos novog

klijenta i nove stavke.

Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite na “Spremi kao predlozak”.
Kada ste sigurni u ispravnost svih ispunjenih obaveznih polja, kliknite na “lzdaj ra¢un”.

Jednom izdano knjizno odobrenje nije mogude vise uredivati.
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Dupliciranje racuna

Opcija dupliciranja racuna omogucduje brzo kreiranje novog racuna na temelju veé postojeceg
racuna. Ova funkcionalnost korisna je kada se isti ili slican ra¢un redovito izdaje istom klijentu kroz
odredeno vremensko razdoblje. Dupliciranjem se automatski preuzimaju podaci s originalnog

racuna, ¢cime se ubrzava unos i smanjuje moguénost pogreske.

Dupliciranje se moze napraviti klikom na gumb “Dupliciraj”.

-
=

: A wreD Dotument - Lisminsdel | 2026 W ee @ v @ MERG v

38 Potera
[
B e
= < ouwme @ sinmoms w6 smmom RETETER © novi racun
Doismens! ~
riaznl ratunl -~ "
Eeoy [ e Catum izdavania Histie platania / T Fres - Akt
tziazni ratuni
& 1] & Uneshe naziv (- Y SVE SWE SVE &  Unaesit
Iz
&g 5211 ' 5,05 3008 1B Trasm ke raden Hige placena Standardni (= ® & 0| &
osmio - ] 1 04087008 B Transakeid st Pistans Standarni (% ® & @ &
& Prolrvod w
S0 1 405,700 B Transakcid raten Piatens Standarani ") ® & 6| &
& Sk w
& mR w e 1 10.04.2028 B Transakcipd raun Fratens Standandni ) @ @ O @
o F ] w
3 Rani natoa - 2841 1 30.04.2008 B Trasaskeikd raben g plicens . (= @ @ @ 8
8 m w
a1 " ] 30.04.2028 B Traneakci raten Piatens Sundarsni o) ® & O &
B o .
0 o
e ' 0043028 B Traakcpi aten Mge placanc Standarsni =) @ & 0| &
@ Postavie w
B Kerwnicon upse L a5 1 30.04.3038 B Transakciind raten fatens Standarani =) ® & @ &
421 1 FTEY B Transakciiid raun Patens Sasndardnl () ® S @ §
L SR

Nakon sto se klikne na gumb “Dupliciraj” ra¢un se duplicira te je vidljiv u kartici “PredloSci racuna”.




!,.1 1URED | D< digitalna

R |

Ponude

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),
korisnik je u mogucnosti raditi u modulu Ponude.

Nakon uspjesne prijave s korisni¢ckim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze
odabrati modul Dokumenti -~ Ponude.

Po odabiru modula, prikazat ¢e se tablica u kojoj se nalazi lista svih ponuda koje su napravljene
unutar sustava 1URED.

Radi lakSeg preuzimanja nekoliko ponuda istovremeno, ponude moZete oznaciti klikom na kvadratié
lijevo od broja ponude te kliknuti na gumb “Preuzmi (x)”

14 wrie Dokementi - Ponude | 2028~ e e @L ~ @ e
B et

Oasbernecd 0 o & 0 ddmmeng m [ csv 1Zvoz ® HOVA PONUDA
R Desumess A

w pr— gy " Matin pistanis B ratuna Ukspns Axchs

~ 8 Unesite broj &  Unesite naciv VE . & Unesite iznos

Ponude

. B | o B Transakei raten ¢ & 8 R &8
& Fromva ~ O] ez S it 03 ® & 0 b @
B Skt ~
& wr ~ ‘bo%-2028 £ Traneskciekd raten 241 ' ® & @ a a
® P w
% racnin g 0000-2028 B Tranmakciud raten 2811 ® & B B &
S ¥ 2008-2020 ’ B Trasakci racen a1 @ & 0 B &
B Fregednanat
0 Coavgesn 0007-2028 B Trasmakepin racen e & DR & B

Kreiranje nove ponude

Nova ponuda kreira se klikom na “+Nova ponuda” gumb. Po odabiru ove opcije otvorit ¢e se unosna
forma u kojoj je potrebno popuniti trazena polja.
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& M 1URED Dotamentt 5 Porasss 5 Howe pormsds o e @ ~ @ winy
38 Potetna
@ SPREMI

3B W
~
Ouravrse informacijn Dedatns informacije
i PR [ vanan
¥ e ® EUR ~ EUR ~
Ponuse
Ddabaeri v Teds) 1 21042028

VR = LITGTED EUR

Ve = btBEs Eu
& Promvenl w 16 = 0587835 EUR

1IPY = MBI EUR

& S lacies w Dwtum xdsvanjs * Wrijes da -
Hagemans
s HR w a 24042028, %0 -] 24.05.2026.
Unesite napomenu._..

@ Putnl raloz v Matin platanja * IBAN
W Raan s v Gaotovina - -
& imvenar v
B xox
0 Ooaviest
@ Poswe v

Stavke ponude @ DODAJ HOWI PROIZVOD/USLUGU @ DODAJ STAVEU
D) Horsnitios upuse L

L Jediniea Rebling Ciena Pepudt (%) PO Pspasin Uhupee Abise

Napomena 1: polja koja su oznac¢ena * su obavezna polja, ako se ne unesu, necée biti mogude zavrsiti
proces kojim se kreira ponuda.

Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, mogu¢ je direktan unos novog
klijenta i nove stavke na ikonu “+Dodaj klijenta” i “+Dodaj novi proizvod ili uslugu”.

PRIMJER: Dodavanje novog kijenta iz ekrana Ponude.

Kliknuti na ikonu “+Dodaj klijenta”.

-
L4 HiUREb Dokumens  Porusse  Howa pomeds o o @ ~ @ MIHY v
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B Hientl

Dokismins ~
e Osnowre informacije Dodaine informacije

Iziazni rasturi ~

— Ulazna wakan aluta
Unazni rakun ~ A
Kijent * EUR - EUR -
Ponuse
Gdaberi w Totaj s TAOA 0D
o - VU0« V0T R
ALHF + Q1638 EUR
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Dodaj klijenta
Mazh *

Unasite maziv

— Graa ™

Unesite grad
Emai
CagevnIn sos

Unesite odgavarnu osobu
IBAN

Unesita IBAN
Popuant [%)

o
Hapomens

Unesite napomen. ..

ome

Unasite QI kijeets

Poiransid broj =

Unesite podtanski broj

Broj ieiefona

Unasite broj ieiefona

Mo

SWIFT

Unasite SWIFT

Deta
Ocabari -
Tipkijenta *
Odaberi w

Megunaeoani kifem

w Mo w
Vahra
Odaberi ~

ODUSTANE (Z) SPREMI

Klijent se takoder moze dodati i putem direktnog linka Klijenti u izborniku. Identi¢an proces je i za

dodavanje nove stavke unutar proizvoda i usluga. Klikom misa na “+Dodaj novi proizvod ili uslugu”

gumb otvara se dijalog u kojeg se unose polja koja ée se dalje koristiti za obradu unutar 1TURED

sustava.

Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite “Spremi” gumb i pojavit ée se potvrdna obavijest o

spremanju podataka.

Nova ponuda moze se kreirati i za klijenta koji nije u sustavu. U tom slucaju se na zaslonu za

kreiranje ponude odabire opcija “Bez klijenta”. Kod te opcije, korisnik moze unijeti podatke kao Sto

su ime, prezime, adresa i OIB, ali moZe ostaviti i prazna polja.

1
[~
d }4 1URED Dokumen - Poruse Hiwea poneda

18 Potema

waznl racsni w
Ime kigents
Panude
stk w
Adresa kifjenta
& Fromveal w
¢ sk ~
Datum tedawanja *
24,04.2026, 10501
- -]
v Matin plaganis *
~ Gaotowing
w
Stavke ponude
w

Prezime kifenta

I Kiljesna

Wrijedi o *

B 240532026

IBAN

HRGA 350 00011028 ES0T 7

@00 -

Dodatre informacie
Wazna vakaa Valuta
EUR “ EUR w
Tekbal s FLOLIOTE

D + LIPOTHR BB
NCHE - 051838 TUR

1GOP « CAGMEIS TUR
140V 5 1BEAEHAL EUR

Hapomena

Unesite napomeny..,
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Neplacéeni racuni

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),

korisnik je u mogucnosti vidjeti tablicu s neplacenim izlaznim i ulaznim ra¢unima.

Po odabiru modula, prikazat ¢e se tablica u kojoj se nalazi lista svih izlaznih neplaéenih racunai

ulaznih neplacenih rac¢una koji su napravljeni unutar sustava 1URED.

14 wren Dotumens  Hepladenisadusl
28 Fotema
Mepiaari ratusd
B opent
B Dokumers A~
= -
Brey et
5 8 Unasito broy & Unoshe naziv
o5tk ~ o0
Nepiacend ratani
187611
e
— 130-P1-1
1
& Protrvod ~ Ll e
e ~
se-e
s HR LS
&P A s5-a-11
32 Radni natacs ~
a 8911

Narudzbenice

07043038

24022028

12.00.2028

032038

LEEE

032028

04,02 3008

0304 2028

04002028

Hije plat ey

@00 O~

[} csv 1Zvoz

Plater s Anche

&  Unasite lznc & Unasite lzne

a0 € e B &
LT e @ S
000 € e @ S
opoe we @ @
et oot & &
000 aoe @ S
000 € 1T & S

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),

korisnik je u mogucnosti raditi u modulu NarudzZbenice.

Nakon uspjesne prijave s korisni¢kim imenom i lozinkom unutar aplikacije e-Ured, korisnik moze

odabrati Dokumenti — Narudzbenice.

14 wreo Boumers  Nawiibesice | 2028
8 Fo
e
&
S
W Bre Kigeet
~ E U ) e 8
soor-2028 Sred-sspon o,
ostal -
Hegae
0008- 208 Mia Ceaie
o [T
0042078 Grad-export 4o
P ~
adiite o
o003-7078 TWO WINGS L.

CREATSD Srudtve § sgrusifenc sagovarmedbiu s Szum, peirvedsps

[} esvizvez @) NOVA NARUDZBENICA

15.04.2008 @ B
20.00.2028 @ B
05.00.2020 Ok & @
05.69.2020 @ 0
28.00.2028 Gaieic @ B8
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Kreiranje nove narudzbenice

Nova narudzbenica kreira se klikom na “+Nova narudzbenica” gumb. Nakon odabira ove opcije
otvorit ¢e se unosna forma u kojoj je potrebno popuniti trazena polja.

Napomena 1: polja koja su oznacena * su obavezna polja, ako se ne unesu nece biti moguce zavrsiti
proces kojim se kreira narudzbenica.

Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, mogu¢ je direktan unos novog

klijenta i nove stavke klikom na ikonu “+”.

U Llg wereo Dokumeeti | lardttencs - Wows nansibenica e e @ - @ wENG
35 Fotema
@ sPREMI

B Kl
~ B - . "
Osnovne informacije Dadatne informacije
o Kilpnt Gatem Legavanis Vazna vahuta vauts
A Odaber - B dd.mm.yyyy EUR Ed EUR v
Pomude
Datum dospdets Stns Ukpstuje POV Teka) £s DA 2006
1USD = LIS262 EUR
stk A
POV
B .Yy Olvaiens ~ a TEHE = GEI0UT EUR
Neptaceni racani 1G8P = DATIINR (LR
Myesto Hapomena 1.8 = WLIATOT B
Nasugioanice
Prilca® cif
Unesits napamany. Ve chesa
Mo dokumens B Fraticiene
Lol MRS SN PEDSEENS
& Protovodl w
& semotn w
& e w
@ Pumi ezl w
3 Radnl nalozi v
@ I v
B Pregied ransass
Stavke raéuna (® DODAJ NOVI FROIZVOD/USLUGY # DODAJ STAVKU
0 Ocaviesy
@ Postavie w Haree Ut Cumatity Pries Disesusn oy Tousl Aesions
M K w

Klikom na “Spremi” gumb spremate narudzZbenicu.
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Moji dokumenti

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),
korisnik je u mogucnosti raditi u modulu Moji dokumenti.

Nakon uspjesne prijave s korisni¢kim imenom i lozinkom unutar aplikacije e-Ured, korisnik moze
odabrati Dokumenti -~ Moji dokumenti.

1y 1wreo [P pe— @° o @ MENY

Eadirqu promjeny naptavie Dt 2aciegs promjens Anche

£
:
i
i
E
1%
[~
(o]

Memerandem 122025

1%
[
[o]

U modulu “Moji dokumenti” korisnik moze dodati bilo kakav dokument veli¢ine do 50 MB.

Kreiranje novog dokumenta

Novi dokument kreira se klikom na “+Dodaj” gumb. Po odabiru ove opcije otvorit ¢e se unosna
forma u kojoj je potrebno popuniti trazena polja.

Nakon Sto se otvori unosna forma klikom na tipku “Odaberi datoteku” korisnik moze dodati Zeljeni
dokument.

Napomena: polja koja su oznacena * su obavezna polja, ako se ne unesu nece biti moguce izvrsiti
proces kojim se dodaje novi dokument.

Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite “Spremi” gumb i pojavit ée se potvrdna obavijest o
spremanju podataka.
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Ostali primici (dostupno za obrtnike pausaliste)

Ostali primici sluZe za evidentiranje prihoda koji nisu dio redovnog poslovanja. Na taj nacin
omogucuje se potpuna evidencija svih financijskih primitaka pausalnog obrta unutar sustava. Opcija
je omogucena obrtnicima pausalistima.

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),
korisnik je u mogucnosti raditi u modulu Ostali primici.

Nakon uspjesne prijave s korisni¢kim imenom i lozinkom unutar aplikacije e-Ured, korisnik moze

odabrati Dokumenti — Ostali primici.

F ;4 WRED Dvicammanti © Owtal primici @e @ : @ e

1 NOVI PRIMITAK

Uz raten w Waziv owis [Ip—— tanas Kiche
& ddmmyyyy &  Unesitekzros

Ot -

Prodaja stars iedeematitior spres H12.2035 12.200,00 €

1%
=

Sutwencis L2025 OO0 €

Moj dokument
sl pramie - pricati (8 v

1%
=

Kreiranje novog primitka

Novi primitak kreira se klikom na “+Novi primitak” gumb. Po odabiru ove opcije otvorit ¢e se unosna
forma u kojoj je potrebno popuniti trazena polja.
Napomena: polja koja su oznacena * su obavezna polja, ako se ne unesu nece biti moguce izvrsiti

proces kojim se dodaje novi dokument.
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Ostall primici

Klikom na “Spremi” gumb spremate primitak.
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PO-SD (dostupno za obrtnike pausaliste)

PO-SD obrazac je izvjesée o pausalnom dohotku od samostalne djelatnosti i uplacenom pausalnom
porezu na dohodak te prirezu za proteklu godinu.

Na temelju ovog izvjeS¢a Porezna uprava utvrduje godisSnju obvezu pausalnog poreza za iduéu
godinu, a ta obveza se utvrduje prema ostvarenom prometu u protekloj godini.

1URED omoguduje generiranje novog PO-SD obrasca u Excel formatu (.XLSX). Sve $to trebate
napraviti je kliknuti na “GENERIRAJ NOVI PO-SD OBRAZAC” gumb.
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Knjiga prometa (dostupno za obrtnike pausaliste)

Po definiranju ulaznih parametara za normalan rad sustava (vidi poglavlje postavljanje poslovanja),
korisnik je u moguc¢nosti raditi u modulu Knjiga prometa. Opcija je dostupna obrtnicima pausalistima.
Nakon uspjesne prijave s korisni¢ckim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze
odabrati modul Dokumenti - Knjiga prometa.
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U modulu “Knjiga prometa” potrebno je odabrati godinu i poslovnu jedinicu za koju korisnik Zeli

prikazati podatke.

Nakon Sto se odabere godina i poslovna jedinica, potrebno je kliknuti na “CSV izvoz” gumb.
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MODUL SKLADISTE

Modul Skladiste dio je ERP sustava namijenjen upravljanju svim procesima vezanim uz zaprimanje,
pohranu i izdavanje robe. Omogucuje potpunu kontrolu nad stanjem zaliha, pracenje kretanja robe

te organizaciju skladisnih lokacija i odjela.

Unutar modula dostupni su sljede¢i podmoduli:
« Primke — za evidentiranje ulaza robe u skladiste
« Otpremnice — za praéenje izlaza robe prema kupcima ili drugim lokacijama
 lzdatnice — za interno izdavanje robe
» Inventure — za provodenje i kontrolu popisa stvarnog stanja zaliha
« Skladista — za definiranje i upravljanje skladisnim lokacijama

« Odijeli skladista — za organizaciju skladista po odjelima ili zonama

Koristenjem ovog modula korisnici mogu osigurati to¢ne i aZzurne podatke o zalihama, optimizirati

skladiSne procese te unaprijediti u¢inkovitost poslovanja.

Otpremnice

Podmodul Otpremnice sluZi za evidentiranje i pracenje izlaza robe iz skladista prema kupcima,
drugim skladistima ili poslovnim jedinicama. Otpremnica predstavlja klju¢ni dokument kojim se

potvrduje isporuka robe te izravno utje¢e na smanjenje stanja zaliha u sustavu.

Kroz ovaj podmodul korisnici mogu:

» evidentirati podatke o kupcu, skladistu, datumu izdavanja i referentnim dokumentima,
« unositi stavke robe s koli¢inama, cijenama te popustima (ako je primjenjivo),

» automatski aZurirati stanje zaliha nakon potvrde dokumenta.

Sustav omoguduje kontrolu raspolozivih zaliha prilikom izrade otpremnice, ¢ime se smanjuje
mogucnost gresaka i isporuke robe koja nije dostupna. Takoder, moguce je povezivanje s drugim
modulima (npr. prodaja ili fakturiranje), cime se ubrzava i pojednostavljuje poslovni proces.

Pregled i pretraZivanje otpremnica omogucuju jednostavnu kontrolu isporuka, analizu prometa robe
te pracenje povijesti transakcija. Ispravno vodenje otpremnica kljuéno je za to¢no evidentiranje

izlaznih tokova robe i odrzavanje pouzdanih podataka o zalihama.
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Kreiranje nove otpremnice

Otpremnice se kreiraju klikom na gumb “+Dodaj”.

Po odabiru ove opcije, otvara se novi zaslon u kojem je potrebno ispuniti sva obavezna polja.
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Napomena 1: Prije kreiranja otpremnice, potrebno je kreirati klijenta u modulu “Klijenti” te novo
skladiste: “Skladiste — SkladiSta — Dodaj”.

Napomena 2: polja oznacena * obavezna su polja, ako se ne unesu nece biti moguce zavrsiti proces

kojim se kreira nova otpremnica.

Kada korisnik ispuni sva obavezna polja, potrebno je da klikne na gumb “Spremi” kako bi se kreirana

otpremnica uspjesno sacuvala.

Napomena 3: prilikom popunjavanja polja “Klijent”, “Skladiste” i “Stavke”, moguc je direktan unos
novog klijenta, skladista i stavke na ikonu “+Dodaj klijenta”, “Dodaj skladiste” i “+Dodaj novi
proizvod ili uslugu”. Klikom na gumb otvaraju se modali gdje je potrebno popuniti sva polja

oznacena *.
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Status otpremnice

Svaka otpremnica mozZe imati jedan od sljedecih statusa:

o Na cekanju — status koji se automatski dodjeljuje prilikom izrade nove otpremnice. U ovoj fazi
dokument jos nije utjecao na stanje zaliha te ga je moguce uredivati i nadopunjavati.
o Obradeno — status koji oznacava da je otpremnica procesuirana i da su koli¢ine robe knjizene

kao izlaz iz skladista.

Prijelaz iz statusa Na ¢ekanju u Obradeno vrsi se klikom na gumb ,,Procesuiraj biljesku“. Ova akcija

potvrduje otpremnicu i pokrece azuriranje stanja zaliha u sustavu.
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Primke

Podmodul Primke koristi se za evidentiranje svih ulaza robe u skladiSte. Svaka primka predstavlja
dokument kojim se potvrduje zaprimanje robe od dobavlja¢a, povrat iz proizvodnje ili prijenos iz
drugog skladista. Tocan i pravovremen unos primki klju¢an je za odrzavanje azurnog stanja zaliha u

sustavu.
Kroz ovaj podmodul korisnici mogu:

« evidentirati osnovne podatke o dokumentu (dobavlja¢, datum, skladiste, referentni dokument),
 unositi stavke robe s koli¢inama, cijenama i eventualnim serijskim ili lot brojevima,
» automatski aZurirati stanje zaliha nakon potvrde dokumenta,

 pratiti povijest zaprimanja robe i povezivati primke s narudzbama ili drugim dokumentima.

Sustav omogucuje rad u statusima (npr. nacrt, potvrdeno), ¢ime se osigurava kontrola prije
konacnog knjiZzenja u skladiste. Takoder, moguce je pregledavati i pretrazZivati primke prema
razli¢itim kriterijima, Sto olakSava kontrolu i reviziju skladiSnog poslovanja.

Ispravno koristenje primki omoguduje tocno pracenje ulaznih tokova robe te predstavlja temelj za

daljnje procese kao $to su izdavanje, prodaja i inventura.

Kreiranje nove primke

Primke se kreiraju klikom na gumb “+Dodaj”.

Po odabiru ove opcije, otvara se novi zaslon u kojem je potrebno ispuniti sva obavezna polja.
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Napomena 1: Prije kreiranja otpremnice, potrebno je kreirati klijenta u modulu “Klijenti” te novo
skladiste: “Skladiste — Skladista — Dodaj”.

Napomena 2: polja oznacena * obavezna su polja, ako se ne unesu nece biti moguce zavrsiti proces
kojim se kreira nova primka.

Kada korisnik ispuni sva obavezna polja, potrebno je da klikne na gumb “Spremi” kako bi se kreirana
primka uspjesno sacuvala.

Napomena 3: prilikom popunjavanja polja “Stavke”, moguc¢ je direktan unos nove stavke klikom na
ikonu “+Dodaj novi proizvod ili uslugu”. Klikom na gumb otvara se modal gdje je potrebno popuniti
sva polja oznacena *.

lzdatnice

Podmodul lzdatnice koristi se za evidentiranje izdavanja robe iz skladiSta prema odjelimaili
ispostavama unutar organizacije. lzdatnica predstavlja dokument temeljem kojeg se vrsi slanje robe
sa skladista na odredeni odjel ili lokaciju.

Kroz ovaj podmodul korisnici mogu definirati skladiste iz kojeg se roba izdaje, odjel ili ispostavu koja
zaprima robu te evidentirati stavke s pripadajuc¢im koli¢inama. Potvrdom izdatnice sustav

automatski aZurira stanje zaliha, smanjujuci koli¢ine na skladistu.

Kreiranje nove izdatnice

Izdatnice se kreiraju klikom na gumb “+Dodaj”.

Po odabiru ove opcije, otvara se novi zaslon u kojem je potrebno ispuniti sva obavezna polja.
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Napomena 1: Prije kreiranja otpremnice, potrebno je kreirati zaposlenike u modulu “HR” te novo
skladiste: “Skladiste — SkladiSta - Dodaj”.

Napomena 2: polja oznacena * obavezna su polja, ako se ne unesu nece biti moguce zavrsiti proces
kojim se kreira nova izdatnica.

Kada korisnik ispuni sva obavezna polja, potrebno je da klikne na gumb “Spremi” kako bi se kreirana
izdatnica uspjesno sacuvala.

Inventure

Podmodul Inventure koristi se za provodenje popisa imovine i obveza poduzeca na odredeni datum,
s ciljem utvrdivanja stvarnog stanja u odnosu na evidentirano stanje u sustavu. Inventura
omogucuje identifikaciju eventualnih razlika te njihovo uskladivanje.

Kroz ovaj podmodul korisnici mogu organizirati i provoditi popis zaliha, evidentirati stvarno stanje
robe te usporediti podatke sa stanjem u sustavu. Nakon obrade inventure, mogude je izvrsiti
korekcije zaliha kako bi evidencija bila to¢na i uskladena sa stvarnim stanjem.

Redovito provodenje inventura kljuéno je za pouzdano upravljanje zalihama, kontrolu poslovanja i
ispunjavanje zakonskih obveza.

Kreiranje nove inventure

Inventure se kreiraju klikom na gumb “+Dodaj”.

Po odabiru ove opcije, otvara se novi zaslon u kojem je potrebno iz padajuéeg izbornika odabrati
skladiste i kliknuti na gumb “Spremi”.
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Odijeli skladista

Podmodul Odjeli skladista omogucuje dodatnu organizaciju ve¢ unaprijed definiranih skladista kroz
podjelu na odjele ili zone. Ova funkcionalnost sluZi za lakse snalaZenje unutar skladista te preciznije
upravljanje robom prema njenoj lokaciji.

Korisnici u ovom podmodulu mogu definirati razli¢ite odjele ili zone unutar pojedinog skladista, ¢ime
se omogucuje bolja preglednost i u€inkovitije rasporedivanje robe. Takva struktura olakSava

pronalazak artikala, ubrzava skladiSne procese i smanjuje mogucnost pogresaka prilikom rada.

Koristenjem odjela skladista postiZe se veca organiziranost i kontrola nad internim rasporedom robe
unutar skladista.

Kreiranje novog odjela skladista

Odjeli skladista kreiraju se klikom na gumb “+Dodaj”.

Po odabiru ove opcije, otvara se novi zaslon u kojem je potrebno ispuniti obavezna polja i kliknuti na
gumb “Spremi”.
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Skladista

Podmodul Skladista koristi se za definiranje i upravljanje skladiSnim lokacijama unutar sustava.

Svako skladiste predstavlja fizi¢ku ili logi¢ku lokaciju na kojoj se roba zaprima, pohranjuje i izdaje.

Korisnici u ovom podmodulu mogu kreirati nova skladista, definirati njihove osnovne podatke te
upravljati njihovom aktivnos$cu. Skladista sluZze kao temelj za sve skladisSne procese, jer su povezana s
dokumentima poput primki, otpremnica i izdatnica.

Pravilno postavljena skladista omoguéuju to¢no praéenje zaliha po lokacijama, bolju organizaciju
poslovanja i uéinkovitije upravljanje robom.

Kreiranje novog skladista

Skladista se kreiraju klikom na gumb “+Dodaj”.
Po odabiru ove opcije, otvara se novi zaslon u kojem je potrebno ispuniti obavezna polja i kliknuti na
gumb “Spremi”.
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Pregled skladista

Klikom na skladiste, otvara se pregled gdje korisnik mozZe vidjeti sve proizvode koje je dodjelio

odredenom skladistu te njihovo stanje (koli¢ina).
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MODUL HR

Modul HR u 1URED sustavu sluzi za upravljanje ljudskim resursima unutar organizacije. Omogucuje
evidenciju osobnih podataka zaposlenika, pracenje radnog vremena, evaluaciju ucinka te
administraciju ugovora i vrsta zaposlenja. Cilj modula je olaksati upravljanje kadrovima i

automatizirati kljuéne procese vezane uz zaposlenike.
Zaposlenici

Modul Zaposlenici omogucuje unos, pregled i azuriranje osobnih i poslovnih podataka zaposlenika.
U njemu se evidentiraju osnovni podaci poput kontakta, pozicije, odjela, datuma zaposlenja i vrste

ugovora, ¢ime se osigurava centralizirana i to¢na evidencija kadrova unutar sustava.
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Kreiranje novog zaposlenika

Zaposlenik ne mora biti korisnik TURED aplikacije. Definiranje zaposlenika je nuzno samo ako ¢e se
raditi obrada podataka s njegovim imenom (npr. izdavanje putnog naloga, evidencija radnog
vremenaisl.)

Nakon uspjesne prijave s korisnickim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze
otvoriti modul HR - Zaposlenici.
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Klikom na “+Dodaj zaposlenika” gumb na prethodnom ekranu, otvara se ekran za dodavanje novog

zaposlenika.
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Nakon unosa Zeljenog zaposlenika, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.

Pregled zaposlenika

Klikom na zaposlenika u tablici, otvara se pregled odabranog zaposlenika.

Pregled ukljucuje uvid u unesene podatke prilikom kreiranja zaposlenika, kao i dodatna tri ekrana:
Povijest, Datoteke i Evaluacije.

Povijest - kada se azurira podatak o zaposleniku, promjene ée biti zabiljezene na ovom ekranu.
Datoteke - na ovom ekranu moguce je dodati datoteke vezane uz zaposlenika (npr. dokumenti).

Evaluacije - na ovom ekranu moguce je evidentirati evaluacije za odabranog zaposlenika.
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Evaluacije

Modul Evaluacije omoguduje pracenje i ocjenjivanje radnog ucinka zaposlenika kroz definirane
kriterije, ciljeve i periode procjene.
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Vrste zaposlenja

Vrste zaposlenja obuhvacaju rad na neodredeno i odredeno vrijeme, s punim ili nepunim radnim
vremenom. Uz to, moguce su i posebne forme poput sezonskog rada, ugovora o djelu ili rada putem
agencije za privremeno zaposljavanje.
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Kreiranje nove vrste zaposlenja

Nova vrsta zaposlenja dodaje se klikom na “+Dodaj tip” gumb.
Napomena: polja oznacena * obavezna su polja, ako se ne unesu nece biti moguce zavrsiti proces
kojim se kreira nova vrsta zaposlenja.
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MODUL PUTNI NALOZI

DNEVNICE

Dnevnice sluZe za pokrivanje troskova prehrane, pi¢a i prijevoza u mjestu gdje je radnik upuéen na
sluZzbeno putovanje. Za nastale izdatke radnik nije duzan predociti racune. Ako je tijekom sluzbenog
putovanja osiguran jedan besplatni obrok, dnevnica se umanjuje za 30%, a u slucaju da su osigurana
dva obroka, dnevnica se umanjuje za 60%. Dnevnica ne pokriva troskove smjestaja radnika. U trosak
smjestaja obicno se ukljucuje i dorucak radnika.

Nakon uspjesne prijave s korisni¢kim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze
odabrati modul Dnevnice: Putni nalozi —~ Dnevnice.
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Kreiranje nove dnevnice

Nova dnevnica dodaje se klikom na “+Dodaj” gumb.

Napomena: polja oznacena * obavezna su polja, ako se ne unesu nece biti moguce zavrsiti proces

kojim se kreira nova vrsta zaposlenja.
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Nakon unosa Zeljene dnevnice, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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Vozila

U svrhu lakseg pracenja dnevnica, moguce je u 1URED aplikaciji unijeti i vozila kojima se odlazi na

sluzbeni put.

Nakon uspjesne prijave s korisni¢ckim imenom i lozinkom unutar 1URED aplikacije, korisnik moze

odabrati modul Vozila: Putni nalozi — Vozila.
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Kreiranje novog vozila
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Novo vozilo dodaje se klikom na “+Dodaj” gumb.
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Nakon unosa vozila, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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Odredista

U svrhu lakseg pracenja dnevnica, moguce je u TURED unijeti i odredista na koje se odlazi na
sluzbeni put.

Nakon uspjesne prijave s korisnickim imenom i lozinkom unutar 1URED aplikacije, korisnik moze
odabrati modul Vozila: Putni nalozi ~ Odredista.
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Kreiranje novog odredista

Novo odrediste dodaje se klikom na “+Dodaj” gumb.
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Nakon unosa odredista, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.




!,.1 1URED | D< digitalna

R |

Nalozi

Putni nalozi su sluzbeni dokumenti tvrtke koji prate zaposlenika tvrtke na sluzbenom putovanju.
Dokument pod nazivom putni nalog, sadrzi slijedece elemente: putni nalog, putni racun te izvjestaj o
zavrSenom sluZzbenom putovanju.

Zbog lakseg pracenja dnevnica, u 1URED potrebno je unijeti i odredista gdje se odlazi na sluzbeni
put.

Nakon uspjesne prijave s korisnickim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze

odabrati modul Nalozi: “Putni nalozi —~ Nalozi”
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Kreiranje novog naloga

Novi nalog dodaje se klikom na “+Dodaj” gumb.
Napomena: prije ispunjavanja putnog naloga obavezno unesite zaposlenike, destinacije i vozila u
1URED.
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Nakon unosa putnog naloga, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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Obracun troskova

Bududi da na svakom sluzbenom putu nastanu troskovi, stvorili smo izbornik u kojem mozemo
zabiljeZiti sve troSkove koji su nastali prilikom sluZzbenog putovanja.

Potrebno je kliknuti na “TroSkovi”, potom “+Dodaj trosak” i nakon unosenja svih potrebnih
podataka, kliknuti na “Spremi” gumb.

Troskove je mogucée oznaciti kao “Priznate” i “Nepriznate”.
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Obracun troskova - opcije

Bududi da nisu svi troskovi priznati od strane porezne uprave, definirali smo dodatni parametar s
kojim se moZze definirati je li troSak priznat ili ne.
Prilikom ispisa i obracuna putnog naloga, mogude je definirati Zelite li prikazati nepriznate troskove

u tablici na ispisu dokumenata.
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Loko voinja

Glavna svrha dokumenta loko voZnje je ostvarivanje prava na naknadu troskova za koristenje
privatnog vozila u sluzbene svrhe, u iznosu od 0,50 EUR po kilometru. To znaci, kada djelatnik prema
uputi nadredenog izvrsi poslovni zadatak privatnim vozilom, na pocetku mora zabiljeziti stanje
kilometara u vozilu, te zabiljeZiti isto stanje na kraju puta.

Zavrsno stanje kilometara - pocetno stanje kilometara = prijedeni put.
Taj se broj kilometara pomnozi s 0,5 i na taj nacin se dobije ukupan broj eura naknade na koju

djelatnik ima pravo. Ako djelatnik ide na put dulji od 30 kilometara, radi se putni nalog. Voznjadois

posla se ne ubraja u loko voZnju, niti u putni nalog.

1URED loko voznja

Nakon upjesne prijave s korisnickim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze
odabrati modul loko voZnje: Putni nalozi -~ Loko voZnje.
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Kreiranje nove loko voznje

Nova loko voZnja dodaje se klikom na “+Dodaj” gumb.

Napomena: prije ispunjavanja loko voznje obavezno unesite zaposlenike i vozila u 1URED aplikaciji.
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Nakon unosa loko voznje, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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MODUL INVENTAR

Inventar su predmeti materijalne imovine nekog poduzeca u odredenom trenutku. U materijalnom
smislu to su svi predmeti, odnosno pribor, osnovna sredstva (fiksni kapital) koji sluze da bi se
proizvodni i poslovni procesi mogli organizirati. To su npr. stolovi, ormari, blagajne, racunala i

racunski strojevi i sl. U Sirem smislu, svi predmeti potrebni za odredeno poslovanje.
Pregled inventara

Nakon uspjesne prijave s korisni¢ckim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze
odabrati modul Inventar - Pregled inventara.

Po odabiru modula, prikazat ée se tablica u kojoj se nalazi sav inventar koji je zabiljezen unutar
sustava 1URED.
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Kreiranje novog inventara

Nova stavke u inventaru kreiraju se klikom na tipku “+Dodaj”. Po odabiru ove opcije otvorit ¢e se
unosna forma u kojoj je potrebno popuniti trazena polja.

Napomena 1: polja koja su oznac¢ena * su obavezna polja, ako se ne unesu nece biti moguce zavrsiti
proces kojim se kreira nova stavka u inventaru.

U modulu “Dodaj inventar” moguce je unijeti naziv predmeta, kategoriju kojoj pripada,
potkategoriju kojoj pripada, inventarni broj, opis, proizvodaca, model, serijski broj / broj proizvoda,
datum kupnje, jamstvo i napomena, a moguce je dodati i datoteku (npr. racun od predmeta ili

fotografiju).
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Kao dodatna opcija postoji i moguc¢nost dodavanja odgovorne osobe i lokacije.

Odgovorna osoba i lokacija dodaju se klikom na tipku “+Dodaj odgovornu osobu” ispod unosne
forme za proizvod. Po odabiru ove opcije, otvaraju se dodatna polja za unos.

U ovoj opciji moguce je dodati zaposlenika koji je odgovoran za odredeni predmet, npr. racunalo
koje koristi samo taj zaposlenik.

Osim imena i prezimena zaposlenika, moguce je dodati poslovnicu u kojoj se nalazi, kada je poceo i
prestao koristiti odredeni predmet.

Moguce je staviti i jedan od ponudenih statusa, a to su: u upotrebi, nije u upotrebi, otkupljeno,

donirano i otpisano.
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Nakon unosa inventara, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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Kategorije

Nakon uspjesne prijave s korisni¢kim imenom i lozinkom unutar aplikacije 1URED, korisnik moze
odabrati modul Inventar — Kategorije.

Po odabiru modula, prikazat ¢e se tablica u kojoj se nalaze sve kategorije koje su zabiljeZene unutar
sustava 1URED.
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Kreiranje nove kategorije i potkategorije

Nove kategorije i potkategorije kreiraju se klikom na “+Dodaj” gumb. Po odabiru ove opcije otvorit
¢e se unosna forma u kojoj je potrebno popuniti trazena polja.
Napomena 1: polja koja su oznac¢ena * su obavezna polja, ako se ne unesu, neée biti mogude zavrsiti

proces kojim se kreira nova stavka u kategorijama.
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Kategerije

Nova potkategorija kreira se ispunjavanjem polja “Naziv potkategorije”.

Nakon unosa kategorije, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
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MODUL OBAVUESTI

Modul Obavijesti sluzi za informiranje korisnika o vaznim dogadajima i promjenama unutar ERP
sustava. U ovom modulu prikazuju se obavijesti koje sustav $alje korisnicima kako bi bilo
pravovremeno informirani o planiranim radovima, uocenim problemima te novim verzijama
aplikacije. Obavijesti o planiranim radovima informiraju koristnike kada se mogu ocekivati
potencijalni prekidi ili promjene u radu sustava. Obavijesti o problemima prikazuju informacije o
potesko¢ama koje su uocene u sustavu te na kojima se trenutno radi kako bi se otklonile. Takoder,
kroz obavijesti o novim verzijama aplikacije korisnici mogu vidjeti koje su nove funkcionalnosti,
poboljSanjaili ispravci uvedeni u sustav. Redovitim pregledom ovog modula korisnici mogu biti u

tijeku sa svim vaznim informacijama vezanim uz rad ERP sustava.

Pregled obavijesti

Obavijesti su dostupne na dva mjesta unutar aplikacije:
1. Gornji dio ekrana - ikona zvona. Kada se na ikoni pojavi crveni kruzi¢, to znaci da je stigla nova
obavijesti odnosno da postoji neprocitana obavijest. Klikom na ikonu korisnik moze brzo

pregledati najnovije obavijesti.
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2. Izbornik. Sve obavijesti dostupne su unutar izbornika modul Obavijesti, gdje su pregledno

prikazane na jednom mjestu.
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MODUL KIOSK

Modul Kiosk korisnicima omogucuje kupnju paketa za izdavanje e-racuna.

Unutar 1URED sustava, dostupna su Cetiri paketa:

Start - idealan paket za male djelatnosti s malim brojem racuna
o 120 racuna
o cijena: 54,00 €
Standard - standard paket preporucen je za tvrtke s redovitom dnevnom prodajom

o 360 racuna
o cijena: 144,00 €
o Maxi - pruza najsiri spektar mogucnosti
o 720racuna
o cijena: 259,20 €
e Pro - pruza najsiri spektar mogucénosti, uklju€ujuéi napredne izvjestaje i prioritetnu podrsku
o 1200 racuna
o cijena: 408,00 €

Kupovina paketa

Novi paket moze se kupiti na dva nacina:
1.Klikom na gumb “Kupi novi paket” na pocetnoj stranici ili

2.Klikom na gumb “Pregled narudzbi — Kupi novi paket”
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Kada korisnik klikne na “Kupi novi paket” otvara se zaslon s Cetiri ponudena paketa.
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Copyright © 2008 w1

Za odabir paketa, dovoljno je da korisnik klikne na paket te na gumb “Potvrdi” ¢ime potvrduje da je
siguran da Zeli kupiti upravo taj paket.

KUPOVINA PAKETA

Odabrali ste paket za
kupovinu dodatnih ra¢una u
paketu.

Ukolike Zelite nastaviti s kupovinom
potvrdite svoj izbor. Ukoliko potvrdite
prebacit éemo vas na kartiéno placanje.

Kako bi kupovina bila 5to lak3a pripremite
podatke o kartici | kupcu.

ODUSTANI POTVRDI




|l

L 7 RULES | D< digitalna

komora

Nakon sto korisnik potvrdi odabir paketa, automatski se prebacuje na zaslon za plac¢anje.
Zaslon omogucduje pregled i unos podataka o kupcu te unos podataka o kartici koja ¢e se koristiti za
placanje paketa.

Podaci o kupcu SaZetak narudZbe
Ime * Prezime * )
| START - 120 izdanih raguna
Test Test - 54¢€
HNaziv flirme *
Fiia2 dio.n Ukupno kosarica: 54€
OIB firme * Adresa firme * . q VISA [:‘D
et —
TMINMma3 Grmic 6
Po&tanskl broj * Grad *
31000 Zagreb
E-mall za dostavu racuna * Broj telefona ®
test@gmail.com 099503771221
Placanje

Podaci o karticl

Broj kartice

Datum isteka cvv
Broj narudzbe 7e52df96-130d-429e-8917-20574703803b
Za placanje 67.50 €

Makon klika na gumb "Plati" vase placanje ¢e biti cbradeno.

IzJavijulem da sam procitao/la | da prinvacam Uvjete koristenja.

NATRAG

Nakon uspjeSno unesenih podataka o kupcu i kartici, potrebno je oznaciti polje za prihvacanje uvjeta
koriStenje te kliknuti na gumb “Plati”.
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Kada je paket uspjesno plaéen, korisniku s prikazuje zaslon s potvrdom uspjesne kupovine.

-

'f }1’ AURED

Hvala vam na kupnji!

SaZetak narudZbe
Vaga je narudiba uspjeino zaprimijena i cbradena. L
Ma &-mail adresu keju ste naveli poslali smo potvrdu narudbe s pripadajucim detaljima. - STAN T
Zahvaljujerms vam na ukazanom pevierenju. St 144€

Ukupno placenc: 144€

Stanje paketa

Korisnik u sustavu u svakom trenutku moZze pregledati informacije o svojoj kupovini, ukljucujuci
detalje kupljenog paketa. Takoder mu je dostupan podatak o iskoristenosti paketa, odnosno broj veé
iskoristenih racuna u odnosu na broj racuna ukljuc¢enih u paket, sto omogucuje jednostavno

pracenje preostalog broja dostupnih racuna.

Skraceni prikaz dostupnih e-racuna u paketu vidljiv je na pocetnoj stranici. Za detaljan pregled
potrebno je kliknuti na gumb “Pregled narudzbi” (u donjem lijevom kutu), gdje korisnik moZze vidjeti
broj preostalih racuna u paketu, cijenu kupljenog paketa, datum kupnje te datum isteka paketa.
Odabirom pojedine narudzbe prikazuju se svi podaci uneseni prilikom kupnje, kao i ostale

relevantne informacije vezane uz tu kupovinu.

Skraceni prikaz:

Beza pretrags
Protradite ured po kijuEnim rijesima i sl n 7 Fitrinaj C2 Mok pretrage Ml pretraga m
Ukupan (znos izdanin rafuna apan izmos napiacenih ratuna Ukupan znos nenapiaenin raduna apan kznas realizivanin ponuda
©62.01,97 € ©54.478,80 € ©® 2.352,83 € © 16.921,68 €
Deo izdanih ratuns 200 Brof napladerih ratuna 108 Broj nenapiadenih raduna Bl Brof resliziracih poruds 28
] L g Lo Informacijski posrednik
# Hrvalsica pota - PosiLink
“ PotroSnja
= STANDARD
:;f S STANDARD

Ou ‘28 10 by 20 O KUPI NOVI PAKET
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Detaljni prikaz:
-
- 000 - O
=)
Baz obazira
& Mpent Izaberite paket po mhl'i 120 i £na, pronadite HUPI PAKET
& 5 vaseg poslovanja jederte kol
& Promveal ~
Teansaiee
@ skuate v
a Haziv pakrta Bref procutalin rafuna u pakety Ehona [ERe—— Distus trafanis pakets Akche
HR b
& ddmm.yyyy @ dd.mm.yyyy
O Putni raisel ~
x Feadni nasor L s STANDARD 36000 so0€ 03032076 O300.2026
S Irvenitar v sTanoaRD w000 Woo0€ 33022018 23082028
O vonge START 1] E00€  HNOLIH 23,0830
@ Postavie "~
Paket Bstrsdotice as0 0po€ 23027028 23082028
® ~
. Frikall &0 v
= Pregied maruatni
| Tred 15
—r
L.§ ]4 1WRED = [ —— o e @ - @ MERY v
33 Potena
[mr—
= e
N STANDARD
© Dowmen v
a ~
PR > Podaci o narudibi Podaci o paketu Podaci o kupey
- Brof rabuna: af0000L-13se-4514- B960-SD0SNS 298102 Maziv paketa: 5 TANDARD ime | prezime: ]
8 He ~
Status: Plateno Broj izdanin raduna u paketu: 350 Maziv tortie:
AR Putnd poz i Datum izdavanja: 03.03.2026. Trajanje padeta: & mjesecl Rell:
~ Diatum dospeda: 03.03 2026 Istek paketa: 03.08.2026 Adresa:
b
Naiin placanja: Kartitno placanje Cljenac 150,00 € Email: ¢
B imvena: e v
Q
@ Fosuvie s
Proizvos Kom Ukuprsa
5] ~
STANDARD - 360 izdasin raduna
Vrfed do: 03.09.2026. 1 180,00 €
Ukupnn W00 €
Poraz 4500 €
Ukupno 2500 €

T 15,
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Korisne poveznice

Korisnic¢ka pitanja

Ostala pitanja

Dnevnik promjena



https://1ured.hr/korisnicki-upiti/
https://1ured.hr/korisnicka-pitanja/
https://1ured.hr/novosti/
https://1ured.hr/dnevnik-promjena/
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	SKU je interna šifra proizvoda koju koristi trgovina, skladište ili tvrtka za praćenje i upravljanje zalihama. Ukoliko ne koristite ovu opciju, u polje SKU potrebno je upisati bilo koji niz brojeva / znakova.
	Prilikom kreiranja proizvoda na raspolaganju stoji veliki broj mjernih jedinica koje korisnik može odabrati iz padajućeg izbornika. Kako bi se ubrzao rad, mjerne jedinice mogu se označiti kao favoriti. Kada se mjerna jedinica označi kao favorit, automatski se pojavljuje pri vrhu padajućeg izbornika što omogućuje brži i jednostavniji odabir.  Mjerna jedinica se u favorite dodaje na način da se klikne na ikonu        s desne strane mjerne jedinice, a na isti način se može i ukloniti iz favorita.
	Budući da tablica može sadržavati veliki broj artikala, zbog lakše pretrage, omogućili smo filtriranje pojedinih setova podataka po određenom ključu. Dovoljno je početi unositi vrijednost prema kojoj se želi filtrirati cijela tablica unutar zaglavlja kolone i 1URED će automatski prikazati vrijednosti koje odgovaraju unesenom tekstu.  Ako su proizvodi uvezeni iz e-Ured aplikacije, obavezno se moraju ispuniti polja o KPD-u proizvoda jer se inače neće moći poslati eRačun.
	Napomena: Prije kreiranja proizvoda i usluga, potrebno je kreirati kategoriju.
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	Na samom vrhu nalazi se AI agent koji korisnicima pomaže pri svakodnevnom radu. Putem njega moguće je postavljati konkretne upite kao što su:
	izlistavanje računa (ulazni, izlazni, eRačuni, plaćeni, neplaćeni, likvidirani kroz odabrani period),
	prikaz ukupnog prometa u odabranom periodu,
	prikaz prihoda u odabranom periodu,
	pretraga po dužnicima,
	pretraživanje ponuda i računa po klijentima,
	pomoć pri kreiranju ponude,
	izrada računa na temelju postojećih ponuda (predložaka),
	kreiranje B2C računa.
	Odmah desno od AI agenta nalaze se prečaci za brze akcije:
	novi račun,
	nova ponuda,
	nenaplaćeni izlazni računi,
	naplaćeni izlazni računi.
	U nastavku se prikazuje sažetak poslovanja, koji uključuje:
	ukupan iznos izdanih računa,
	ukupan iznos naplaćenih računa,
	ukupan iznos nenaplaćenih računa,
	ukupan iznos realiziranih ponuda.
	Ispod sažetka poslovanja nalazi se graf, koji osim gore navedenih stavki, prikazuje i iznos izdanih ponuda.
	Ispod grafa, dostupni su interaktivni elementii:
	u prvom elementu korisnik može odabrati proizvod iz padajućeg izbornika i pregledati sve kupce tog proizvoda,
	u drugom elementu korisnik može odabrati skladište i vidjeti dostupne količine artikala.
	Na dnu stranice nalazi se tablični prikaz u kojem korisnik može birati između:
	nenaplaćenih izlaznih računa,
	neplaćeni ulazni računi,
	ulazni eRačuni.
	MODUL DOKUMENTI
	Izlazni računi

	Filteri na tablici
	Kreiranje novog izlaznog računa
	Na izbor korisnik ima 4 tipa izlaznih računa:
	Standardni račun (B2B - F2) - Koristi se za izdavanje računa prema poslovnim subjektima u RH. Ova opcija kreira eRačun za slanje putem informacijskog posrednika, te običan račun za alternativno slanje mailom ili poštom ako primatelj nije upisan u AMS.
	Računi za građane (B2C - F1) - Koristi se za izdavanje računa prema krajnjim potrošačima. Za izdavanje je potreban vlastiti fiskalni certifikat.
	Računi za poslovne subjekte (F1 - gotovina/kartica) - Koristi se za izdavanje računa poslovnim subjektima ukoliko je odabran način plaćanja gotovina ili kartica. Za izdavanje je potreban vlastiti fiskalni certifikat.
	Račun za inozemne kupce - Koristi se za izdavanje računa inozemnim kupcima i ne prolazi niti jedan vid fiskalizacije.
	Napomena 1: polja koja su označena * obavezna su polja, ako se ne unesu, neće biti moguće završiti proces kojim se kreira račun. Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, moguć je direktan unos novog klijenta i nove stavke.  Klijent se također može dodati i putem direktnog linka Klijenti u izborniku. Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite na “Spremi kao predložak”. Svi računi spremaju se prvo kao predlošci te ih je u tom formatu moguće beskonačno uređivati.
	Tek kada ste sigurni da je račun u potpunosti pravilan, možete kliknuti na gumb “Izdaj račun”.
	Nakon klika na “Izdaj račun”, račun se više ne može uređivati te je automatski fiskaliziran (dodjeljuju mu se JIR, ZKI i 2D barkod za skeniranje).
	Standardni račun (B2B - F2)
	Označivanjem polja “” prikazuju se dva dodatna polja u koja upisujete iznos predujma te dodajete PDV. Takav račun također je potrebno prvo spremiti kao predložak, izdati račun i kliknuti na gumb “Pošalji eRačun”. Kasnije, kada želite izdati račun za prodani proizvod ili uslugu, potrebno je da kod kreiranja računa označite polje “Plaćeno predujmom”. Tada će se otvoriti polje u kojem povezujete novi račun s unaprijed kreiranim  računom.
	Kada ste račun poslali (gumb “Pošalji eRačun”) i želite promijeniti status računa “Plaćeno” u svrhu vlastite evidencije, potrebno je da uđete u taj račun i kliknete na gumb “Označi kao plaćeno”.
	Klikom na gumb “Označi kao plaćeno” status računa se automatski mijenja iz “Nije plaćeno” u “Plaćeno”.
	Račun za građane (B2C - F1)
	Opcija Račun za građane (B2C - F1) nudi i opciju kreiranja Predujma računa.  Prilikom kreiranja takvog računa, potrebno je da označite polje “Želim dodati klijenta”. Iz padajućeg izbornika potrebno je odabrati unaprijed kreiranog klijenta (unutar modula Klijenti). Nakon toga se s desne strane prikazuje opcija označavanja polja “Predujam”. Kada se polje označi, potrebno je da korisnik ispuni obavezna polja - iznos predujma i porezna grupa, kao i obavezna polja u dijelu “Osnovne informacije” (naplatni uređaj i operater).
	Nakon što je korisnik siguran u točnost svih unesenih podataka, potrebno je da klikne gumb “Spremi kao predložak”, a nakon toga i gumb “Izdaj račun”.
	Kada ste izdali račun i želite promijeniti status računa “Plaćeno” u svrhu vlastite evidencije, potrebno je da uđete u taj račun i kliknete na gumb “Označi kao plaćeno”.
	Klikom na gumb “Označi kao plaćeno” status računa se automatski mijenja iz “Nije plaćeno” u “Plaćeno”.
	Račun za poslovne subjekte (F1 - gotovina/kartica)
	Račun za inozemne kupce
	Storno račun
	Storniranje računa
	Nakon klika na “Storniraj račun” pojavljuje se zaslonu za potvrdu. Ukoliko ste sigurni da želite stornirati račun potrebno je da kliknete na gumb “Da”.
	Kada kliknete na gumb “Da”, račun se stornira te automatski dobiva novi broj slijednosti. Ukoliko se stornira Standardni račun potrebno je da još jednom kliknete na gumb “Pošalji eRačun” kako bi se poslao i storno račun.
	Izlazni eRačuni
	Ulazni računi
	Kreiranje novog ulaznog računa
	Ulazni eRačuni
	Prihvaćeni ulazni eRačuni: U kartici “Prihvaćeni” nalaze se svi računi koje ste likvidirali (prihvatili). Ulaskom u pojedini račun, možete vidjeti detalje kao što su osnovne i dodatne informacije, a zaprimljeni račun možete preuzeti u PDF i XML formatu klikom na gumb “Preuzmi račun”.
	Odbijeni ulazni eRačuni: U kartici “Odbijeni” nalaze se svi računi koje ste odbili. Ulaskom u pojedini račun, možete vidjeti detalje kao što su osnovne i dodatne informacije, a zaprimljeni račun možete preuzeti u PDF i XML formatu klikom na gumb “Preuzmi račun”.
	Knjižna odobrenja
	Kreiranje novog knjižnog odobrenja
	Kod izrade knjižnog odobrenja za Standardni račun (B2B - F2) unaprijed je definiran poslovni proces P9 koji se odnosi na knjižno odobrenje te ga nije moguće promijeniti.
	Napomena 1: polja koja su označena * obavezna su polja, ako se ne unesu, neće biti moguće završiti proces kojim se kreira knjižno odobrenje. Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, moguć je direktan unos novog klijenta i nove stavke.
	Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite na “Spremi kao predložak”. Kada ste sigurni u ispravnost svih ispunjenih obaveznih polja, kliknite na “Izdaj račun”. Jednom izdano knjižno odobrenje nije moguće više uređivati.
	Dupliciranje računa
	Ponude
	Kreiranje nove ponude
	Napomena 1: polja koja su označena * su obavezna polja, ako se ne unesu, neće biti moguće završiti proces kojim se kreira ponuda. Napomena 2: prilikom popunjavanja polja “Klijent” i polja “Stavke”, moguć je direktan unos novog klijenta i nove stavke na ikonu “+Dodaj klijenta” i “+Dodaj novi proizvod ili uslugu”.  PRIMJER: Dodavanje novog kijenta iz ekrana Ponude. Kliknuti na ikonu “+Dodaj klijenta”.
	Klijent se također može dodati i putem direktnog linka Klijenti u izborniku. Identičan proces je i za dodavanje nove stavke unutar proizvoda i usluga. Klikom miša na “+Dodaj novi proizvod ili uslugu” gumb otvara se dijalog u kojeg se unose polja koja će se dalje koristiti za obradu unutar 1URED sustava. Kada ste ispunili sve potrebne podatke, kliknite “Spremi” gumb i pojavit će se potvrdna obavijest o spremanju podataka.
	Nova ponuda može se kreirati i za klijenta koji nije u sustavu. U tom slučaju se na zaslonu za kreiranje ponude odabire opcija “Bez klijenta”. Kod te opcije, korisnik može unijeti podatke kao što su ime, prezime, adresa i OIB, ali može ostaviti i prazna polja.
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	Kreiranje novog primitka
	PO-SD (dostupno za obrtnike paušaliste)
	Knjiga prometa (dostupno za obrtnike paušaliste)
	U modulu “Knjiga prometa” potrebno je odabrati godinu i poslovnu jedinicu za koju korisnik želi prikazati podatke. Nakon što se odabere godina i poslovna jedinica, potrebno je kliknuti na “CSV izvoz” gumb.
	MODUL SKLADIŠTE
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	Nalozi
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	MODUL INVENTAR
	Pregled inventara
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	Kao dodatna opcija postoji i mogućnost dodavanja odgovorne osobe i lokacije. Odgovorna osoba i lokacija dodaju se klikom na tipku “+Dodaj odgovornu osobu” ispod unosne forme za proizvod. Po odabiru ove opcije, otvaraju se dodatna polja za unos. U ovoj opciji moguće je dodati zaposlenika koji je odgovoran za određeni predmet, npr. računalo koje koristi samo taj zaposlenik. Osim imena i prezimena zaposlenika, moguće je dodati poslovnicu u kojoj se nalazi, kada je počeo i prestao koristiti određeni predmet. Moguće je staviti i jedan od ponuđenih statusa, a to su: u upotrebi, nije u upotrebi, otkupljeno, donirano i otpisano.
	Nakon unosa inventara, potrebno je kliknuti na “Spremi” gumb.
	Kategorije
	Kreiranje nove kategorije i potkategorije
	MODUL OBAVIJESTI
	Pregled obavijesti

	MODUL KIOSK
	Kupovina paketa

	Kada korisnik klikne na “Kupi novi paket” otvara se zaslon s četiri ponuđena paketa.
	Za odabir paketa, dovoljno je da korisnik klikne na paket te na gumb “Potvrdi” čime potvrđuje da je siguran da želi kupiti upravo taj paket.
	Nakon što korisnik potvrdi odabir paketa, automatski se prebacuje na zaslon za plaćanje. Zaslon omogućuje pregled i unos podataka o kupcu te unos podataka o kartici koja će se koristiti za plaćanje paketa.
	Nakon uspješno unesenih podataka o kupcu i kartici, potrebno je označiti polje za prihvaćanje uvjeta korištenje te kliknuti na gumb “Plati”.
	Stanje paketa
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